
Guia de Preenchimento 
Cadastro Municipal de Cultura de Patrocínio/MG 

Passo a passo completo para agentes culturais 

e fazedores de cultura se cadastrarem 



Para que serve este cadastro? 

Informações e estatísticas 

Gerar dados precisos sobre a 

realidade cultural local, mapeando 

todas as manifestações artísticas 

do município 

Sistema SMIIC 

Alimentar o Sistema Municipal de 

Informações e Indicadores 

Culturais com dados atualizados e 

confiáveis 

Políticas públicas 

Servir de base para criação de 

editais, programas culturais e 

ações que realmente atendam às 

necessidades dos artistas locais 



Quem deve preencher este cadastro? 

Este cadastro é destinado a todos os profissionais, amadores e 

entusiastas da cultura que atuam em Patrocínio/MG. Se você faz parte 

do cenário cultural do nosso município, este espaço é seu! 

Artistas de todas as 

áreas 

Músicos, atores, artesãos, 

mestres da cultura popular, 

dançarinos, artistas visuais, 

escritores, performers e 

todos que fazem cultura. 

Agentes culturais 

Produtores, organizadores 

de eventos, gestores de 

espaços culturais e 

profissionais da área. 

Requisito essencial 

Ser residente e domiciliado em 

Patrocínio/MG. O cadastro é exclusivo para 

quem mora e atua culturalmente no 

município. 



Se acaso aparecer a mensagem “servidor rejeitado” ao fazer o upload dos documentos, faça o seguinte: 

• Verifique se o arquivo respeita os limites de tamanho e tipo; 

• Use uma janela anônima; 

• Limpe o cache do navegador: no Google Chrome, em uma nova aba, pressione Ctrl + Shift + Del e limpe cookies e 

cache. Feche e abra o navegador novamente; 

• Tente em outro navegador (Edge, Firefox, Mozilla). 

 

 

Se o problema persistir, reúna seus documentos e vá até a Secretaria Municipal de 
Cultura e Turismo e faça seu cadastro presencialmente. 

Atenção 



Documentos necessários para o cadastro 

Antes de começar, reúna estes documentos para facilitar o preenchimento: 

1 
Documento de identificação 

RG ou CNH (frente e verso em formato digital) 

CPF 

Necessário apenas se não constar no documento de identificação 

Comprovante de endereço 

Conta de luz, água, telefone ou boletos gerais de até 3 meses atrás 

E-mail ativo (se tiver) 

Para receber comunicações importantes 

Portfólio cultural 

Registro da sua atuação cultural, principalmente em Patrocínio: fotos, cartazes ou certificados (se tiver) 

2 

3 

4 

5 



SESSÃO 1 

Dados pessoais e identificação 

Nesta primeira parte, vamos registrar quem você é oficialmente. Preencha com calma e atenção, conferindo cada 

informação com seus documentos. 

01 

Nome completo 

Exatamente como aparece no documento, sem 

abreviações 

02 

Nome social 

Se você utiliza, preencha aqui; caso contrário, deixe em 

branco 

03 

Nome artístico 

Como você é conhecido na cena cultural 

04 

Documentos 

Tipo, número e upload dos arquivos 



Preenchendo seus nomes corretamente 

Nome completo 

Digite exatamente como consta no seu documento de 

identificação, sem abreviar nenhuma parte. 

Exemplo correto: Maria Aparecida de Souza 

Evite:  M. Aparecida Souza ou Maria A. Souza 

Nome artístico 

Este é o nome pelo qual você é reconhecido no meio 

cultural. Pode ser individual ou de um grupo. 

Exemplos: 

• DJ Ana Luz 

• Grupo de Teatro Caminhos 

• Mestre João do Folclore 

• Banda Raízes Mineiras 

Se você não tem um nome artístico específico, pode repetir seu nome completo neste campo. 



Documentação e dados pessoais 

Documento de identificação 

Selecione o tipo (RG, CNH, etc.) e 

digite apenas os números, sem 

pontos ou traços. 

Exemplo: 123456789 

Upload do documento 

Envie frente e verso em PDF ou 

imagem (até 1 MB). Tire fotos 

nítidas e bem iluminadas para 

garantir que os dados sejam 

legíveis. 

CPF 

Digite no formato: 000.000.000-00 

Exemplo: 123.456.789-00 

Upload necessário apenas se o CPF 

não aparecer no documento 

anterior. 

Data de nascimento 

Use o formato dia/mês/ano 

Exemplo:  25/03/1985 

Escolaridade 

Selecione o nível que você completou ou está cursando: 

Ensino Fundamental, Médio, Superior, Pós-graduação, etc. 



SESSÃO 2 

Informações de contato 

Agora vamos registrar como a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo pode se comunicar com você.  



Endereço e localização 

CEP 

Digite apenas números, com hífen. 

Exemplo: 38740-000 

Você pode encontrar o CEP em 

contas de luz, água ou 

consultando sites especializados. 

Endereço completo 

Rua ou Avenida, Número + Bairro 

Exemplo: Rua das Artes, 123, Bairro 

Centro 

Seja específico e inclua 

complementos se houver 

(apartamento, bloco, etc.). 

Comprovante de residência 

Conta de luz, água, telefone ou 

internet emitida há no máximo 3 

meses. 

Digitalize e adicione o arquivo  de 

no máximo 1MB. Pode ser pdf ou 

arquivo de imagem. 



Telefones e e-mail 

Contato principal 

Informe um telefone celular com DDD, preferencialmente 

com WhatsApp ativo. Este será o canal principal de 

comunicação. 

Formato: (34)98888-7777 

Contato secundário 

Um segundo número (fixo, outro celular ou de familiar) 

aumenta as chances de comunicação efetiva. 

E-mail 

Informe um endereço de e-mail que você acesse 

regularmente. Este canal será usado para: 

• Avisos sobre editais e oportunidades; 

• Convites para eventos e reuniões; 

• Comunicações oficiais da Secretaria; 

• Atualizações sobre programas culturais. 

Exemplo:  culturamaria@exemplo.com 



SESSÃO 3 

Autodeclaração 

Esta seção é importante para que possamos conhecer melhor a diversidade dos agentes culturais de Patrocínio e 

desenvolver políticas públicas mais inclusivas e adequadas. 

Princípio da autodeclaração 

Todas as respostas são baseadas 

em como você se reconhece e se 

identifica. Não há resposta certa ou 

errada – apenas a sua verdade 

pessoal. 

Uso responsável dos dados 

As informações são utilizadas 

exclusivamente para estatísticas, 

planejamento de acessibilidade e 

criação de programas culturais que 

contemplem toda a diversidade do 

nosso município. 

Respeito à privacidade 

Em todos os campos desta seção, 

você tem a opção "Prefiro não 

informar" – uma escolha totalmente 

válida e respeitada. 



Raça, cor, etnia e deficiência 

Raça, cor ou etnia 

Escolha a opção com a qual você se identifica: 

• Branca 

• Negra 

• Parda 

• Amarela 

• Indígena 

• Prefiro não informar 

Esta informação nos ajuda a entender e valorizar a 

diversidade étnico-racial presente na cultura de 

Patrocínio. 

Pessoa com deficiência 

Se você possui alguma deficiência, informe qual tipo. Isso 

permite planejar melhor a acessibilidade em eventos e 

programas culturais. 

Opções disponíveis: 

• Não 

• Sim, auditiva 

• Sim, física 

• Sim, intelectual 

• Sim, múltipla 

• Sim, visual 



Identidade de gênero 

Selecione a opção que melhor representa como você se identifica em relação ao seu gênero: 

Homem cisgênero 

Pessoa que se identifica 

com o gênero 

masculino atribuído ao 

nascer. 

Mulher cisgênero 

Pessoa que se identifica 

com o gênero feminino 

atribuído ao nascer. 

Homem transgênero 

Pessoa designada do 

gênero feminino ao 

nascer, mas que se 

identifica como homem. 

Mulher transgênero 

Pessoa designada do 

gênero masculino ao 

nascer, mas que se 

identifica como mulher. 

Pessoa não-binária 

Pessoa que não se identifica exclusivamente como 

homem ou mulher. 

Prefiro não informar 

Opção válida que respeita seu direito à privacidade. 



SESSÃO 4 

Dados culturais 
Chegamos à parte mais importante do cadastro! Aqui você vai nos contar sobre sua trajetória e atuação no cenário cultural de 
Patrocínio. Esta é a sua oportunidade de mostrar quem você é como artista e fazedor de cultura. 

Área de atuação 

Indique seu campo 
principal de trabalho. 

Experiência e grupos 

Descreva sua trajetória e 
coletivos. 

Locais e programas 

Liste espaços e iniciativas 
participadas. 

Comprovação 

Anexe evidências e 
referências relevantes. 

Reserve um tempo para preencher esta seção com atenção, pois ela será fundamental para mapear a riqueza cultural do nosso município. 



Áreas de atuação cultural 

Área principal 

Escolha apenas uma área que 

representa sua atuação 

predominante: Artes Cênicas, Artes 

Visuais, Artesanato, Audiovisual, 

Música, Literatura, Culturas Populares, 

Dança ou outra. 

Áreas secundárias 

Você pode marcar várias opções 

diferentes da principal. Por exemplo: 

se sua área principal é Música, pode 

marcar Literatura e Audiovisual como 

secundárias. 

Tempo de atuação 

Informe há quanto tempo você atua 

na área cultural. Exemplos: "2 anos", "5 

anos", "Mais de 10 anos". Isso ajuda a 

mapear a experiência dos agentes 

culturais locais. 



Grupos, coletivos e locais de atuação 

Participação em grupos 

Você faz parte de algum grupo, banda, companhia ou 

coletivo cultural? Se sim, informe o nome completo. 

Exemplos: 

• Grupo de Teatro Sementes; 

• Banda Sertão em Harmonia; 

• Coletivo de Grafite Cores da Cidade; 

• Companhia de Dança Movimento Livre. 

Se você não participa de nenhum grupo, pode escrever 

"Não participo de grupo/coletivo" ou deixar em branco. 

Onde você atua? 

Liste os principais locais onde você desenvolve suas 

atividades culturais em Patrocínio: 

• Praças públicas; 

• Escolas municipais e estaduais; 

• Casa da Cultura; 

• Bares e restaurantes; 

• Festivais e eventos comunitários; 

• Centros culturais de bairro; 

• Igrejas e espaços religiosos; 

• Eventos privados. 

Isso nos ajuda a entender onde a cultura acontece no 

município. 



Programas, editais e contemplações 

Participação em programas 

Você já participou de editais ou programas culturais? 

Pode marcar mais de uma opção: 

• Privado: patrocínios de empresas, iniciativas 

particulares 

• Municipal: editais lançados pela  Prefeitura de 

Patrocínio 

• Estadual: programas do Governo de Minas Gerais 

• Federal: Lei Rouanet, PNAB e demais editais 

nacionais 

• Não participei:  ainda não teve oportunidade 

Foi contemplado? 

Se você já foi selecionado em algum edital ou 

programa, descreva brevemente: 

Exemplo: "Edital Municipal Lei Paulo Gustavo – 

Projeto de dança em praças públicas com 

apresentações mensais" 

Se nunca foi contemplado, escreva: "Ainda não fui 

contemplado em editais ou programas" 



Atuação profissional e relato cultural 

Atuação profissional recente 

Nos últimos 12 meses, você recebeu algum pagamento por sua 
atuação cultural? Isso inclui cachês, oficinas remuneradas, vendas 
de artesanato, apresentações pagas, etc. 

Responda com sinceridade – esta informação ajuda a entender a 
profissionalização da cultura local. 

Emprego formal fora da cultura 

Você trabalha formalmente em outra área além da cultural? 

Exemplos: "Trabalho como professor em escola estadual", "Atendo 
em loja de roupas no centro", "Sou funcionário público municipal" 

Entender se você vive exclusivamente da cultura ou concilia com 
outro emprego nos ajuda a dimensionar as necessidades dos 
artistas locais. 

Relato da sua trajetória cultural 

Conte em até 4 linhas sobre sua atuação cultural em Patrocínio. Seja autêntico e direto! 

Exemplo: "Sou cantor e compositor há 6 anos, me apresento em bares e eventos em Patrocínio e municípios vizinhos, realizo oficinas de 
musicalização para crianças em escolas públicas e já participei de dois festivais regionais de música." 



Portfólio e comprovação cultural 

O portfólio é sua vitrine cultural! Reúna materiais que comprovem sua atuação e destaque as realizadas em Patrocínio/MG. 

Fotos de apresentações 

Registros de shows, espetáculos, 
exposições ou performances 
realizadas, desde que tenham seu 
nome. 

Cartazes e divulgação 

Materiais de eventos que você organizou ou  participou. 

Prints de redes sociais 

Capturas de tela de publicações  
sobre sua atuação cultural.  

Matérias e releases 
Reportagens em jornais locais, entrevistas ou textos 
sobre seu trabalho. 

Certificados 

Comprovantes de participação em 
eventos, oficinas ministradas ou  
prêmios recebidos. 

Links de vídeos 
Gravações de apresentações ou atividades culturais 
disponíveis on-line. 

Organize tudo em um único arquivo PDF de até 10 MB.  

Quanto mais completo seu portfólio, melhor o mapeamento da sua atuação cultural. 



SESSÃO 5 

Declarações finais e envio 
Última etapa! Leia com atenção e marque as declarações necessárias para concluir seu cadastro. 

01 

Localização e veracidade 

Ao marcar "Sim", você declara que reside em Patrocínio/MG, atua na área 
cultural e que todas as informações fornecidas são verdadeiras. 

02 

Contato com sociedade civil 

Autoriza receber informações sobre reuniões, encontros setoriais e 
debates culturais? Se marcar "Não", não receberá esses avisos. 

03 

Disponibilização para contratantes 

Autoriza que seu contato seja compartilhado com possíveis contratantes 
para trabalhos e parcerias? Marque "Não" se preferir manter privacidade. 

04 

LGPD - Proteção de dados 

Seus dados serão usados apenas para contatos, programas culturais, 
pesquisas e comunicação oficial. Marque "Aceito" para concordar e 
finalizar. 

Antes de enviar 

Revise todas as sessões com calma. Verifique se os documentos foram anexados 
corretamente e se as informações estão completas e precisas. 

Depois, clique no botão "Enviar" no final do formulário. Guarde a mensagem de 
confirmação ou e-mail de recibo como comprovante. 

Agradecemos sua participação! 

Você está fortalecendo o Sistema Municipal de 
Informações e Indicadores Culturais (SMIIC) e 
contribuindo para políticas públicas mais efetivas. 

Compartilhe esta cartilha com outros artistas e 
fazedores de cultura de Patrocínio! 

Dúvidas? Entre em contato com a Secretaria Municipal de 

Cultura e Turismo de Patrocínio/MG: (34)3831-5192 


