Prefeitura Municipal de Patrocinio
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CREDENCIAMENTO para a contratagdo de pessoas juridicas para a prestagdo dos servigos de
pintor, bombeiro/encanador, eletricista, marceneiro, soldador, calheiro e carpinteiro visando o
atendimento das demandas do Municipio de Patrocinio/MG e seus Orgios, conforme solicitagdo da
Secretaria Municipal de Administragdo, em consonancia com as condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, tudo nos termos da Lei n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n°

4.560/2025.

1.2. O credenciamento sera realizado conforme previsto no art. 79, inciso I, da Lei Federal n®

14.133/2021, ou seja, no formato paralelo e niio excludente: caso em que € viavel e vantajosa para

a Administragdo Publica a realizagdo de contratagdes simultaneas em condigdes padronizadas.

DESCRICAO UN | QTDE VALOR VALOR
UNIT, TOTAL

SERVICO DE CALHEIRO: REALIZACAO DE SERVICOS DE
CONFECGAO, INSTALAGCAO, MANUTENGCAO E REPARO DE
CALHAS, RUFOS, CONDUTORES PLUVIAIS E DEMAIS
ELEMENTOS DE ESCOAMENTO DE AGUAS PLUVIAIS EM RS
TELHADOS, COBERTURAS E ESTRUTURAS DOS PREDIOS E | [\ 1.056 R$ 33,50 35.376,00
INSTALACOES PUBLICAS, VISANDO A PREVENGAO DE '
INFILTRAGOES E DANOS ESTRUTURAIS, COM
DESLOCAMENTO DENTRO DO MUNICIPIO E USO DE
EQUIPAMENTOS PROPRIOS ADEQUADOS.

SERVICO DE CARPINTARIA: INSTALAR E AJUSTAR
ESQUADRIAS DE MADEIRA E OUTRAS PEGAS TAIS COMO:
JANELAS, PORTAS, ESCADAS, RODAPES, DIVISORIAS, FORROS
E GUARNICOES. CONSTRUIR FORMAS DE MADEIRA PARA
CONCRETAGEM. REPARAR ELEMENTOS DE MADEIRA,
SUBSTITUIR ~ TOTAL  OU PARCIALMENTE,  PECAS
DESAJUSTADAS OU DETERIORADAS OU FIXANDO PARTES
SOLTAS, COM DESLOCAMENTO PROPRIO DENTRO DO
MUNICIPIO E USO DE EQUIPAMENTOS PROPRIO ADEQUADOS.
SERVICO DE ELETRICISTA: INSTALAGCAO, MANUTENCAO,
REPARACAO E INSPENGAO DE SISTEMAS ELETRICOS,
GARANTINDO O FUNCIONAMENTO SEGURO E EFICIENTE DAS
REDES ELETRICAS, PROPORCIONANDO O FORNECIMENTO DE RS 3101 RS
ENERGIA ELETRICA PARA EQUIPAMENTOS, ILUMINAGAO, | HO 1.056 2 32.746,56
MAQUINAS E OUTROS DISPOSITIVOS

ELETRICOS COM DESLOCAMENTO PROPRIO DENTRO DO
MUNICIPIO E USO DE EQUIPAMENTOS PROPRIO ADEQUADOS.
SERVICO DE ENCANADOR/BOMBEIRO: INSTALACAO,
MANUTENGCAO E REPARACAO DE SISTEMAS HIDRAULICOS
QUE ENVOLVEM A CONDUCAO DE AGUA, ESGOTO NAS
EDIFICACOES. ASSEGURAR O CORRETO FUNCIOAMENTO DAS R$
TUBULAGCOES E CONEXOES, ~ GARANTINDO O | HO Loss | B S0 31.102,40
ABASTECIMENTO DE AGUA POTAVEL, INCLUINDO O
DESLOCAMENTO NO MUNICIPIO DE PATROCINIO/MG E O USO
DE EQUIPAMENTOS ADEQUADOS.

SERVICO DE MARCENARIA: FABRICACAO, MONTAGEM,
REPARO E RESTAURAGAO DE MOVEIS, ESQUADRIAS E
ESTRUTURAS EM  MADEIRA OU MDF, CONFORME
NECESSIDADE DOS ORGAOS MUNICIPAIS. INCLUI CORTE,
LIXAMENTO, MONTAGEM, ACABAMENTO E INSTALACAO DE | HO 634
PORTAS, JANELAS, ARMARIOS E MOBILIARIO SOB MEDIDA,
COM DESLOCAMENTO DENTRO DO MUNICIPIO E USO DE
EQUIPAMENTOS PROPRIO ADEQUADOS.

SERVICO DE  PINTOR:  EXECUTAR  ATIVIDADES RS
RELACIONADAS A PINTURA E  ACABAMENTO DE | 4o 634 R$ 31,18 32.926.08
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SUPERFICIES, APLICANDO TINTAS, VERNIZES E OUTROS
MATERIAIS DE REVESTIMENTO, INCLUINDO 0
DESLOCAMENTO E O USO DE EQUIPAMENTOS ADEQUADOS.
SERVICO DE SOLDADOR: REALIZACAO DE SERVICOS DE
SOLDAGEM E CORTE DE METAIS EM ESTRUTURAS, PORTOES,
GRADES, SUPORTES E  EQUIPAMENTOS METALICOS R$ R$
UTILIZADOS NOS PREDIOS E INSTALACOES PUBLICAS, COM | HO 634 32,31 20.484,54
DESLOCAMENTO DENTRO DO MUNICIPIO E USO DE
EQUIPAMENTOS PROPRIO ADEQUADOS.

TOTAL: R$
193.691,70

1.3. Os quantitativos indicados representam limites maximos estimados para fins de planejamento,
ndo implicando obrigatoriedade de execugdo mensal nem caracterizando prestagdo continua, estando

a utiliza¢do condicionada a efetiva ocorréncia de demandas.

1.4. A contratagio do objeto seré efetivada mediante formalizagdo do contrato em conformidade com
a legislagdo pertinente, bem como Decretos Municipais n° 4.315/2024, n°® 4.553/2025 e n°
4.560/2025.

1.5. Trata-se de servi¢o necessario ao adequado funcionamento da Administragdo Publica, de
natureza acessoria e complementar as atividades finalisticas do Municipio, prestado de forma
eventual e sob demanda. Em razio disso, admite-se a prorrogagio contratual, quando demonstrado o

interesse publico e a economicidade, nos termos do art. 106 da Lei n® 14.133/2021.

1.6. O prazo de vigéncia do contrato sera de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, mediante
justificativa expressa, desde que mantidas as condigdes de vantajosidade, observada a legislagdo

vigente, sem prejuizo da continuidade do credenciamento.

1.7. Todas as empresas que se credenciarem aderirdo a esta tabela de pregos, garantindo a isonomia e

a padronizagdo na remunerag@o dos servigos.

1.8. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis dentro do prazo de 1 (um) ano, podendo ser reajustado
depois deste prazo, durante a vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, tendo como

base a variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC).

1.9. O Municipio de PATROCINIO/MG, por intermédio da Secretaria demandante, ndo se obriga a
contratar todos os servigos ofertados pelo credenciado, reservando-se o direito de contratar tdo
somente os servicos necessarios e na quantidade adequada a demanda estimada de acordo com os

parametros definidos por esta Secretaria, e, mediante, a disponibilidade financeira e orcamentaria.

1.10. Os quantitativos acima previstos t€ém como base a expectativa de execucdo anual do servico,

sem_qualquer obrigacdo de contratagdo da sua totalidade (artigo 4°, §5° do Decreto Municipal

4.560/2025). Além disso, durante a vigéncia do credenciamento os quantitativos estimados poderao
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ser acrescidos, desde que apresentada a devida justificativa e a compatibilidade de recursos

orgamentarios para tanto (artigo 4°, §6° do Decreto Municipal 4.560/2025).

1.11. Da vigéncia do credenciamento

1.11.1. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses contados a partir do da

publicagdo do ato de sua homologagdo, podendo ser prorrogado de maneira reiterada por igual

periodo mediante justificativa e comprovado interesse publico.

1.11.2. O chamamento publico sera mantido a disposigdo do publico no sitio eletronico oficial,
possibilitando, de forma permanente, durante a sua vigéncia, o credenciamento de novos interessados

(art. 4°, §2° e §3° do Decreto Municipal n® 4.560/2025).

1.11.3. O credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade ou

revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da Administragdo Publica.

1.11.4. A revogacdo do credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja celebrados que dele

resultaram.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa para a utilizagdo do credenciamento, bem como dos quantitativos a serem

registrados, encontra-se pormenorizada em tpico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO:

3.1. A descrig@o da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo

Técnico Preliminar.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para credenciar-se o interessado devera comprovar a satisfagdo de todas as exigéncias deste

Termo de Referéncia e Edital.
4.2. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado.

4.2.1. Podera ser aplicada multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da
proposta ao licitante ou o valor do contrato ao contratado que retardar o procedimento de contratagio,

descumprir preceito normativo ou obrigagdo assumida, tais como: subcontratar o objeto, conforme

Decreto Municipal N° 4.553 de 21 de marg¢o de 2025.

4.3. Ndo serd exigida garantia contratual para a execugdo dos servigos objeto deste Termo de

Referéncia, tendo em vista que se trata de contratagdo por credenciamento para a prestagdo dos
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servigos de pintor, bombeiro/encanador, eletricista, marceneiro, soldador e carpinteiro sob demanda e

pagamento condicionado a efetiva execugao.

43.1. A exigéncia de garantia representaria onus desproporcional, além de ndo se justificar
diante do baixo risco envolvido, uma vez que os pagamentos ocorrerdo apos a conferéncia e
aprovagdo dos servigos prestados. Tal decisdo fundamenta-se no art. 96 da Lei n® 14.133/2021,
que estabelece a exigéncia de garantia como faculdade da Administragdo a ser avaliada

conforme a conveniéncia e oportunidade no caso concreto.

4.4. Nao serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consoércio, em razdo da baixa
complexidade do servigo a ser prestado, uma vez que as empresas que atuam no mercado tém

condigdes de prestar o servigo de forma independente.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A prestagdo dos servigos ocorrerd de forma ndo continua e sob demanda, de acordo com as
necessidades da Administragdo Publica Municipal, mediante a emissdo de Autorizagdo de
Fornecimento — AF, expedida pela Secretaria requisitante, a qual conterd, no minimo, a identificagdo
da unidade demandante, o tipo de servigo a ser executado, a descri¢do sucinta da atividade, o

local/enderego de execugdo e o prazo estimado para inicio dos trabalhos.

52. Os servigos deverdo ser executados, preferencialmente, durante o horario regular de
funcionamento do Orgdo requisitante, podendo, excepcionalmente, ocorrer fora desse horério,
mediante justificativa formal, nos casos de urgéncia, emergéncia, ocorréncia de caso fortuito ou forga

maior, devidamente reconhecidos pela Administragdo.

5.3. O prazo méaximo para inicio da execugo dos servigos sera de até 02 (dois) dias uteis, contados

do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento, salvo:

I — justificativa técnica formalmente apresentada pelo credenciado e aceita pela fiscalizagdo; ou
Il — hipdteses emergenciais que demandem mobilizagdo imediata, a critério da Administragdo.
O cumprimento rigoroso dos prazos estabelecidos é condi¢do essencial para assegurar a continuidade e

a eficiéncia dos servigos piiblicos municipais.

5.4. Os servicos serdo executados nas unidades administrativas, operacionais, equipamentos piblicos e

demais imdveis sob responsabilidade do Municipio de Patrocinio/MG, conforme local expressamente

indicado na respectiva Autorizagdo de Fornecimento.

5.5. A empresa credenciada devera garantir que os profissionais designados para a execugdo dos
servigos utilizem, de forma adequada e continua, os Equipamentos de Prote¢do Individual — EPlIs,

compativeis com cada atividade desempenhada, observando rigorosamente as normas de Seguranga,
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Higiene e Medicina do Trabalho, em especial aquelas previstas na legislagdo trabalhista e

regulamentagdes vigentes.

5.6. A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo dos servigos ficardo a cargo dos Fiscais e
Gestores do Contrato designados pela Secretaria demandante, competindo-lhes: verificar a
conformidade técnica dos servigos executados; acompanhar o cumprimento dos prazos e das normas
de seguranga; fiscalizar o uso adequado dos EPIs; registrar a execugdo, eventuais inconformidades e a
conclusdo dos servigos; atestar a medigdo para fins de pagamento, nos termos do Decreto Municipal

n° 4.727/2025.

5.7. Os materiais de consumo e pecas de reposi¢io, quando necessarios a execugdo dos servigos,

\

serdo fornecidos pelo Municipio, conforme a natureza do servigo autorizado, cabendo a empresa

credenciada o fornecimento das ferramentas, equipamentos e instrumentos de uso individual,

necessarios a perfeita execugdo das atividades.

5.8. Caso a execugdo do servigo dependa do fornecimento de materiais, pegas ou componentes a serem
providenciados pela Administragdo Puablica, o prazo para inicio e/ou conclusdo da execugdo ficara
automaticamente suspenso até a efetiva disponibilizagdo desses itens ao credenciado. Nessa hipdtese, a
contagem do prazo sera retomada a partir da comunicagdo formal ao prestador acerca da

disponibilizagdo integral das pegas ou materiais necessarios.

5.9. A remuneragdo dos servigos prestados sera efetuada por hora efetivamente trabalhada, observados
os valores unitarios estabelecidos na Tabela de Pregos constante do item 1.1 deste Termo de
Referéncia. A medig@o seré realizada pela Secretaria demandante, com base nos registros de execugio

devidamente atestados pelo servidor responsavel pela fiscalizagao.

5.10. A unidade de medida adotada serda homem-hora (HH). O pagamento ficard condicionado a
apresentac@o de relatorio de execugdo dos servigos, contendo a descri¢do das atividades realizadas, o
periodo de execug¢do e a carga hordria efetivamente trabalhada, devidamente atestado pelo fiscal
designado, na periodicidade definida no edital, vedado o pagamento sem a comprovagdo da efetiva

prestacdo dos servigos, ndo sendo admitidas medigdes por estimativa.

5.11. A empresa credenciada devera manter controle formal do horéario de inicio e término das
atividades, em formulario proprio, contendo a identificag@o do profissional, do servigo executado e do

local de execugdo, com a assinatura do responsavel pela fiscalizagdo, servindo tal registro como base

para a medicdo, o atesto e o pagamento dos servigos.

5.12. A contratagdo decorrente deste credenciamento ndo gera vinculo empregaticio entre 0 Municipio

e os profissionais alocados pelas empresas credenciadas, uma vez que ndo havera subordinagdo
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juridica, pessoalidade ou exclusividade, cabendo a Administragdo apenas a fiscalizagdo do

cumprimento do objeto e do resultado dos servigos prestados.

5.13. Os servicos possuem natureza eventual, acesséria e complementar, ndo se destinando a
substituigio de servidores publicos efetivos nem a execugdo de atividades permanentes da

Administragdo.
5.14. A execugdo dos servigos observara o ciclo operacional completo, incluindo:

a) Mobilizagio das equipes com profissionais qualificados, devidamente uniformizados e
equipados;

b) Disponibilizagdo de todas as ferramentas, equipamentos, EPIs e insumos auxiliares, inclusive
transporte até o local da prestagdo;

¢) Execugdo do servigo com base nos pardmetros técnicos definidos, atendendo as normas da
ABNT, normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e demais regulamentagdes
setoriais;

d) Elaboragfo e entrega de relatério sintético da execucdo, a ser encaminhado ao fiscal designado

para fins de recebimento provisorio e definitivo.

5.15. Descrigdo dos servigos:

a) PINTOR

e Descricio da Atividade: Execugdo de pintura interna e externa de edificagdes publicas,
incluindo preparagdo de superficies (lixamento, limpeza, aplicagdo de massa, selador e tinta),
remogdo de residuos, realizado por profissional qualificado, com disponibilizagdo de
ferramentas e EPIs.

e Equipamentos e Ferramentas disponibilizadas pelo Prestador: Pincéis, rolos, bandejas,
lixas, espatulas, escadas, andaimes, latas/baldes para mistura, e outros conforme necessidade
do servigo.

e EPIs Obrigatorios disponibilizados pelo Prestador: Luvas, méscara para p6 e solventes,
6culos de protegdo, capacete, uniforme e cinto de seguranga (quando necessario) € outros
conforme necessidade do servigo.

e Materiais fornecidos pelo Municipio: Tintas, seladores, massas, solventes e demais produtos

aplicaveis.

b) ELETRICISTA

e Descri¢io da Atividade: Instalagdo, manutengdo e reparo em instalagdes elétricas de baixa e
média tensio, descarte de materiais de forma adequada, realizado por profissional qualificado

em conformidade com as normas técnicas (NR-10), fornecimento de ferramentas, EPIs.
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Equipamentos e Ferramentas disponibilizadas pelo Prestador: Alicate, fi de fenda,
testador de tensdo, multimetro, escada, passadores de cabo e outros conforme necessidade do
servigo.

EPIs Obrigatérios disponibilizados pelo Prestador: Luvas isolantes, dculos de protecdo,
capacete, botas isolantes, vestimenta com isolamento dielétrico e outros conforme necessidade
do servigo.

Materiais fornecidos pelo Municipio: Fios, cabos, disjuntores, tomadas, interruptores,

conduites, eletrodutos, quadros e outros.

¢) ENCANADOR/BOMBEIRO

Descrigiio da Atividade: Instalagdo, reparo € manutengdo de redes hidraulicas, sanitarias e de
esgoto, realizado por profissional qualificado conforme normas, com fornecimento de EPIs e
ferramentas.

Equipamentos e Ferramentas disponibilizadas pelo Prestador: Chaves grifo, chave de
tubo, alicate bomba d’agua, cortador de PVC, furadeira e outros conforme necessidade do
servigo.

EPIs Obrigatorios disponibilizados pelo Prestador: Luvas impermeaveis, culos, mascara,
uniforme, botas de borracha e outros conforme necessidade do servigo.

Materiais fornecidos pelo Municipio: Tubos, conexdes, registros, torneiras, valvulas, caixas

d’agua e outros.

e¢) MARCENEIRO

Descri¢iio da Atividade: Fabricagdo, montagem, reparo € restauragdo de moveis, esquadrias e
estruturas em madeira ou MDF, conforme necessidade dos 6rgdos municipais. Inclui corte,
lixamento, montagem, acabamento e instalag@o de portas, janelas, armarios e mobilidrio sob
medida, realizados conforme normas técnicas e padrdes de qualidade da Administrag@o.
Equipamentos e Ferramentas disponibilizadas pelo Prestador: Serra circular, furadeira,
parafusadeira, lixadeira, formdes, martelo, trena, esquadro e demais ferramentas manuais ou
elétricas necessarias.

EPIs Obrigatérios disponibilizados pelo Prestador: Luvas de prote¢do, 6culos, mascara
contra poeira, protetor auricular e uniforme apropriado.

Materiais fornecidos pelo Municipio: Madeira, MDF, compensado, dobradigas, puxadores,

parafusos, colas e demais insumos necessarios.

) SOLDADOR
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Descri¢io da Atividade: Realizagdo de servigos de soldagem e corte de metais em estruturas,
portdes, grades, suportes e equipamentos metélicos utilizados nos prédios e instalagdes
publicas. Os servigos deverdo ser executados conforme normas técnicas e de seguranga,
garantindo resisténcia e acabamento adequado.

Equipamentos e Ferramentas disponibilizadas pelo Prestador: Maquinas de solda elétrica,
MIG ou TIG, esmerilhadeira, furadeira, martelo de soldador, escova de ago, trena, esquadro e
demais ferramentas necessarias.

EPIs Obrigatorios disponibilizados pelo Prestador: Mascara de solda, avental de raspa,
luvas de raspa, mangote, botas de seguranga, 6culos e protetor auricular.

Materiais fornecidos pelo Municipio: Eletrodos, arames, gases, chapas, perfis metalicos,

parafusos e demais insumos necessarios.

h) CARPINTEIRO

Descricio da Atividade: Execugdo de servigos de fabricagdo, montagem, instalagdo,
manutengdo e reparo de estruturas em madeira utilizadas pelas secretarias municipais. Inclui
confec¢do e ajuste de caixarias, formas para concreto, escoramentos, telhados, assoalhos,
divisorias, pérgolas e demais estruturas de madeira necessdrias as obras e manutengdes
municipais. Envolve medigdo, corte, desbaste, montagem, fixagdo e acabamento das pegas,
observando normas técnicas de seguranga e padrdes de qualidade da Administragdo, incluindo
o fornecimento de EPIs e ferramentas.

Equipamentos e Ferramentas disponibilizadas pelo Prestador: Serra circular, plaina,
formdes, martelo, marreta, furadeira, parafusadeira, nivel, trena, esquadro, serrote,
desempenadeira e demais ferramentas manuais ou elétricas necessdrias a execugdo das
atividades.

EPIs Obrigatérios disponibilizados pelo Prestador: Luvas de protegdo, Oculos de
seguranga, mascara contra poeira, protetor auricular, capacete e uniforme apropriado.
Materiais fornecidos pelo Municipio: Madeira, vigas, caibros, tdbuas, compensado, pregos,

parafusos, ferragens, colas e demais insumos necessarios a execugdo dos servigos.

i) CALHEIRO

Descricio da Atividade: Execugdo de servicos pontuais e eventuais, em carater
emergencial, de confecgdo, instalagdo, manutengdo e reparo de calhas, rufos, condutores
pluviais, pingadeiras, coifas e demais elementos metalicos destinados ao escoamento de aguas

pluviais em telhados, coberturas e estruturas dos prédios e instalagdes publicas das secretarias
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municipais. As atividades destinam-se exclusivamente ao atendimento de situagdes
urgentes, tais como vazamentos, infiltragdes, desprendimentos, entupimentos ou danos que
possam comprometer a seguranga, a salubridade ou a integridade das edifica¢Bes, ndo se
caracterizando como manutengdo rotineira ou continua. Envolve medi¢#o, corte, conformagio,
fixagdo, vedagdo e ajustes das pegas, observando normas técnicas de seguranga e os padrdes

de qualidade da Administragdo, incluindo o fornecimento de EPIs e ferramentas.

e Equipamentos e Ferramentas disponibilizadas pelo Prestador: Tesoura para corte de
chapa, dobradeira manual, furadeira, parafusadeira, rebitadeira, esmerilhadeira, martelo, trena,
nivel, escada, selantes e demais ferramentas manuais ou elétricas necessarias a execugdo das

atividades.

e EPIs Obrigatorios disponibilizados pelo Prestador: Luvas de protegdo, Oculos de
seguranga, mascara de prote¢do contra poeira e particulas, protetor auricular, capacete, cinto

de seguranga tipo paraquedista (quando aplicavel) e uniforme apropriado.
5.16. Da Distribui¢do da Demanda

5.16.1. O critério de distribui¢do da demanda sera aquele previsto no art. 79, inciso I, da Lei n°

14.133/2021, ou seja, sera realizado no formato paralelo e ndo excludente, ocasiio em que sera

adotado um sistema de rodizio entre os credenciados.

5.16.2. Buscando preservar a isonomia entre os credenciados e a rotatividade entre eles, excluindo a
vontade da Administragdo Publica na escolha por credenciado, aplicar-se-a sistema de rodizio, por

categoria de servigo.

5.16.3. Todos os credenciados contratados formardo uma lista por ordem cronolégica dos protocolos

de documentos em conformidade com o edital de chamamento com vistas ao credenciamento. Ser
considerada a inscri¢do somente quando todos os documentos exigidos no Termo de Referéncia e

Edital forem apresentados na sua completude e regularidade.

5.16.4. A fiscalizagdo dos servigos ficard a cargo do Gestor e Fiscais do Contrato de cada unidade
demandante, a qual ao necessitar de servigos, objeto deste credenciamento, buscara na lista de
credenciados e submetera ao primeiro colocado, na categoria correspondente ao servigo demandado,

autorizagdo de fornecimento, constando as informagdes bésicas da necessidade.

5.16.5. Concluido o credenciamento, a partir do surgimento da demanda, os credenciados serdo

comunicados por meio eletrénico acerca da convocagdo de credenciados por ordem de protocolo.

5.16.6. Enviada a Autoriza¢do de Fornecimento o credenciado estara autorizado a realizar o servigo,

porém a contagem de horas passa serd iniciada a partir do momento que o trabalho foi iniciado.
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5.16.7. No caso de recusa ou impossibilidade de executar o servigo o credenciado declina do direito de
realizar este, vai para o final da lista de credenciados e a ordem de servigo sera encaminhada para o
credenciado seguinte, sendo vedado ao credenciado a escolha de aceite em decorréncia da Secretaria
demandante, e, ao recusar o servigo de forma injustificada para aquela categoria, ira passar ao final da

fila, e, podera ainda sofrer as sangdes administrativas cabiveis, se for o caso.

5.16.8. O Municipio néo tem obrigatoriedade de contratar quantidades minimas ou méaximas, devendo

a contratada fornecer apenas quantidade solicitada.

6. GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas contidas nos art. 92, incisos I ao XX, § 1° ao 7°, da Lei n° 14.133/2021, e cada parte

respondera pelas conseqiiéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotada tais circunsténcias

mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. As comunicagdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

6.4. O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal n® 4.315, de 2024, Decreto Municipal

4.727/2025 e do artigo 117 da Lein® 14.133, de 2021.

6.7. O (a) fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou defeitos observados
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).
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6.8. O (a) fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situagdo que demandas a decis@o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei

n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.9. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei no 14.133/2021, art. 121, caput).

6.10. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administrago a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do

contratado (Lei n°® 14.133/2021, Art.121 §1°).

6.11. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo para representa-lo na execugao

do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.12. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢@o ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo

ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n o 14.133/2021, art. 120).
7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O servigo sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal (ou
instrumento de cobranga equivalente) e a nota de empenho, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade

com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7.1.2. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser reparado/corrigido imediatamente,

a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera imediatamente a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da correta execugdo do
servigo e, conseqiiente, aceitagio mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado

que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das

exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para

efeito de liquidag@o e pagamento.
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7.1.5. O prazo para a solugdo pelo contratado de inconsisténcias na execugdo do objeto, de saneamento
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da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a

analise prévia a liquidagio de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
7.2. Prazo de faturamento/pagamento

7.2.1. O faturamento serda mensal e devera ser entregue para atestamento no inicio do més subseqtiente

a prestagdo do servigo na Geréncia da Secretaria solicitante.

7.2.2 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias contados da apresentagdo de nota fiscal
eletronica regular emitida em estrita conformidade com o empenho e contendo os mesmos dados do
contratado, incluindo o mesmo CNPJ informado no credenciamento. Notas fiscais emitidas por
filiais, terceiros ou com dados divergentes do fornecedor licitante ndo serdo aceitas, suspendendo o

prazo de pagamento até a regularizag@o, a custa do contratado.

7.2.2.1. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestagdo do servigo

realizada e o periodo da execug@o.

7.2.2.1. Havendo irregularidades na emissao da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera

contado a partir de sua representagdo devidamente regularizada.
7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletronica, ou
ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou

eletronicas dos titulares das contas bancarias.

7.3.2. A retengdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO I da IN RFB NO 1234 de 2012 de
acordo com a Portaria SMFA no 11/2023 c/c S50, artigo 20 da IN RFB NO 1234,

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipdtese de
isengdo ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa condigio expressamente nos documentos
fiscais, de acordo com o artigo 40 da IN RFB N O 1234,

7.3.4. O contratado somente fard jus aos valores correspondentes aos servicos previamente

contratados, quando autorizados pelas Secretarias solicitantes e efetivamente prestados. Os

procedimentos executados serdao conferidos ¢ confirmados pelas Secretarias através do (s) respectivo

(s) Fiscal (s) e somente apds sera encaminhado para o pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O prestador interessado em participar do credenciamento devera encaminhar o pedido de

credenciamento e todos os documentos de habilitagdo, que serdo analisados pelo Agente de
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Contratag¢io ou Comissdo a medida que forem sendo recebidos, em até 15 (quinze) dias uteis apos a

entrega.
8.1.2. Sera considerado habilitada a empresa que apresentar corretamente toda a documentagado
exigida.

8.2. Exigéncias de habilita¢io

8.2.1. Pedido de credenciamento, conforme anexo |, contendo todos os dados do proponente, bem
como a relag@o e valor dos servigos a serem prestados, conforme valores na tabela constante no item

I deste Termo de Referéncia.
8.3. Habilita¢ao Juridica

8.3.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.3.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.3. Sociedade empresiria ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.4. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no

Registro onde tem sede a matriz;

8.3.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971

8.4. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:
8.4.1. Copia do documento de Identidade e CPF do representante legal da empresa;

8.4.2. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica— CNPJ;
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8.4.3. Prova de Regularidade com a Receita Federal*;
8.4.4. Prova de Regularidade com a Receita Estadual*;
8.4.5. Prova de Regularidade com a Receita Municipal*;
8.4.6. Certiddo de Regularidade do FGTS*;
* Podera ser apresentada certiddo positiva com efeito de negativa,

8.4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de Io de maio de 1943;

8.4.8. Declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas situagdes previstas

no inciso XXXIII do art. 70 da Constitui¢do da Republica.

8.4.9. Declaragdo que a empresa licitante ndo possui em seu quadro societario servidor publico

municipal.

8.4.11. Declaragdo de concordancia com os servicos e valores e que tomou conhecimento de todas as

informacdes, condi¢des, bem como os locais para a execugdo dos servigos.

8.5. Habilita¢iio Economico-Financeira
8.5.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

8.5.2. Na hipotese em que a certiddo for positiva, caso a empresa se encontre em recuperagio judicial
ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da homologagdo/deferimento, pelo juizo

competente, do plano de recupera¢do em vigor.
8.6. Habilitag¢iao Técnica

8.6.1. A empresa interessada devera apresentar, para fins de habilitagdo, pelo menos um Atestado de
capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove a execugido
anterior de servigos compativeis com a atividade objeto do credenciamento, atestando que os servigos
foram realizados de forma adequada e satisfatoria, demonstrando a aptiddo necessaria para a prestagdo

dos servigos deste chamamento publico.
9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
9.1. Das obrigacoes do Municipio Contratante:

9.1.1. Receber provisoria e definitivamente o objeto, conforme especificagdes, prazos e condigdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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9.1.2. Acompanhar e fiscalizar, através de servidor ou comissdo especialmente designada, o
cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, sob os aspectos quantitativos e qualificativos,
anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA, quaisquer fatos

que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da empresa.

9.1.3. Prestar esclarecimentos e informagdes a Contratada que visem orientar o profissional na correta

prestagdo dos servigos pactuados;

9.1.4. Comunicar a CONTRATADA por escrito sobre imperfeicdes, falhas e irregularidades

verificadas no servigo aplicado, para que seja corrigido.
9.1.5. Atestar as notas fiscais/fatura, por servidor competente.

9.1.6. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa prestar o servigo dentro

das normas do contrato.

9.1.7. Efetuar o pagamento a empresa a ser contratada, em até 30 dias apds a entrega dos servigos e a
conferéncia da nota fiscal, caso a prestagdo de servigo se inicie em meado do més, serdo pagos os
dias proporcionais para que sejam emitidas notas fiscais mensais para pagamento dos servigos

prestados més a més;

9.1.8. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente termo, bem como por qualquer dano causado

a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

9.1.9. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas préprias contratagdes, bem como de

comportamentos que comprometam o funcionamento do contrato.

9.1.10. Exercer as demais competéncias constantes dos Decretos Municipais no 4.315/2024, no
4.553/2025 e no 4.560/2025.

9.2 Das obrigacdes do Contratado

9.2.1. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia com a alocagdo dos
empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de utilizar os

materiais e equipamentos ao cumprimento do objeto contratado.

9.2.2. A credenciada sera a tinica responsavel pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a

execucdo do servigo;

9.2.3. Arcar com todas as despesas pertinentes ao servigo contratado, tais como tributos e demais

encargos.
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9.2.4. A(s) Credenciada(s) devera(do) comunicar a Credenciante qualquer irregularidade(s) de que

tenha(m) conhecimento.

9.2.5. Manter, durante execugio do objeto deste Termo de Referéncia, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas, devendo comunicar a Prefeitura Municipal de Patrocinio/MG a

superveniéncia de fato impeditivo da manuteng@o dessas condigoes;

9.2.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros decorrentes

de sua culpa ou dolo, na prestagdo dos servigos a Prefeitura Municipal de Patrocinio/MG.

9.2.7. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de

Patrocinio/MG em qualquer etapa da execug@o do objeto;

9.2.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o

objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

9.2.9. E expressamente vedada sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da(s)
credenciada(s) para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros, para a

execugdo do servigo do objeto;

9.2.10. Indicar preposto para recebimento das notificagdes, informando o endereco eletronico (email)

e telefone;

9.2.11. Niao utilizar em seu quadro de funcionarios menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na

condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constitui¢ado

Federal.

9.2.12. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse da
Prefeitura Municipal de Patrocinio/MG, ou de terceiros que tomar conhecimento em razdo da
execugdo do objeto contratado, devendo orientar seus empregados nesse sentido, tudo nos termos da

Lei Geral de Protecdo de Dados - Lei n® 13.709/20138.
10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Adverténcia;

10.2. Multa que pode variar entre 05% até 30%;

10.3. Impedimento de licitar e contratar e;

10.4. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigfio ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.
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10.5. Na aplicagdo das sangdes serdo analisadas:
10.5.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
10.5.2. As peculiaridades do caso concreto;
10.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.5.4. Os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

10.5.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgéos de controle.
10.6. Outras Consideragdes:

10.6.1. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdio ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a

penalidade de multa;

10.6.2. O atraso injustificado na execugo do contrato sujeitara o contratado & multa moratdria,
e correspondera ao percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor
da parcela inadimplida, ou sobre o valor do empenho correspondente ao periodo que tenha
ocorrido a falta, até o limite de 30% (trinta por cento), salvo se outro percentual estiver previsto

no instrumento convocatério da contratagao;

10.6.3. A aplicagdo de sangdo de multa moratéria ndo impedira que a Administragdo a converta
em compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de

outras sangoes;

10.6.4. Podera ser aplica multa compensatdria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida ao licitante ou contratado que entregar o objeto contratual em desacordo
com as especificagdes, condigdes e qualidade contratadas ou com irregularidades ou defeitos

ocultos que o tornem improprio para este fim a que se destina;

10.6.5. Podera ser aplicada multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da
proposta ao licitante ou o valor do contrato ao contratado que retardar o procedimento de
contratagdo, descumprir preceito normativo ou obrigagdes assumidas conforme o DECRETO N°

4.553 DE 21 DE MARCO DE 2025;

10.6.6. A aplicagdo das sangdes previstas neste termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigagdo de reparagéo integral dos danos causados.
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10.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia do
Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas na Lei n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventual

responsabilidade civil e criminal.
11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 193.691,70 (cento e noventa e trés mil, seiscentos

e noventa e um reais e setenta centavos), conforme valores apostos na tabela disposta no item 1.

11.2. Os pregos inicialmente CONTRATADOS sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado

da data do orgamento estimado, conforme disposto na tabela no item 1 deste Termo de Referéncia.
12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pelas respectivas dotagdes
orgamentarias de cada Secretaria demandante, cujo elemento da despesa sera: Qutros Servigos de

Terceiros - Pessoa Juridica.
13. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/F ISCALIZACAO:

13.1. As unidades responsaveis serdo todas as Secretarias que utilizardo os servigos, bem como seus

respectivos gestores e fiscais de contratos, conforme Decreto Municipal n® 4.727/2025.

Patrocinio/MG, 26 de janeiro de 2026.

I
Mariana Ribeiro Gorreri
Equipe de Planejamento

Aldo Candido Roriz Junior
Secretarlo Municipal de Administracio
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