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Prefeitura Municipal de Patrocinio
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CREDENCIAMENTO para a contratagdo de pessoas juridicas para a prestagdo dos servigos de

divulgagdo de publicidade institucional de utilidade publica através de propaganda volante, instalagdo

de outdoors, radio FM e midia digital para atender as necessidades do Municipio de Patrocinio/MG,

conforme solicitagdo da Secretaria Municipal de Administragdo, em consonancia com as condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, tudo nos termos da Lei n° 14.133/2021 e

Decreto Municipal n® 4.560/2025.

DESCRICAO

VALOR

TOTAL

Servigo de divulgagdo de publicidade institucional por meio de
propaganda volante através de veiculo de som, incluindo a
produgdo, veiculagdo de 4udio, bem como musicaliza¢do na
introdugdo, fundo e finalizagdo, além de motorista e
combustivel.

HORAS

R$ 56,55

RS 28.275,00

Servigo de divulgagdo de publicidade institucional por meio de
propaganda volante através de veiculo com caixas de som ,
auto-falantes e drivers — capacidade minima de 800 WATTS
RMS. Aparelho reprodutor de midia compativel com pendrive
USB, bluetoofh e cartdo de memoria. Incluindo a produgdo e
veiculagdo de dudio, bem como musicalizagdo na introdugdo,
fundo e finalizagdo, além do combustivel e motorista.

HORAS

200

R$ 159,85

R$ 31.970,00

Servigo de divulgagdo de publicidade institucional por meio de
publicidade em Qutdoor com dimensdo de 3m de altura x 9m
de largura. O servigo devera incluir a impressdo em policromia,
instalagdo, manutengdo e retirada ao final do periodo contratado.

UN

312

R$ 346,00

R$ 107.952,00

Servigo de divulgagio de publicidade institucional por meio de
insergdio de no minimo 6 spot de 30 segundos em emissora de
Radio (FM), que serdio produzidas pela Assessoria de
Comunicagdo do Municipio de Patrocinio/MG, em parceria com
a radio, considerando a captagdo, a sonoplastia, a edi¢do e todos
os demais procedimentos de produgdo para colocar os spots no
ar. As inser¢des serdo rotativas, veiculadas de segunda a sébado,
das 06h00 as 19h00.

UN

3.240

R$ 66,02

R$ 213.904,80

Servigo de divulgagdo de publicidade institucional por meio de
Midia_Digital através de unidade de inser¢io em Portal de
Noticias mediante a veiculagdo 1 (um) de Banner com medida
minima de 728x90 pixels, no formato padrio de mercado
(desktop ou mobile), pelo periodo de 30 (trinta) dias corridos
em local de visibilidade do site;

UN

130

RS 1.821,21

R$ 236.757,30

TOTAL: R$ 618.859,10

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do

contrato, podendo ser prorrogada, a cada exercicio orgamentario, observado o limite maximo

decenal, nos termos da legislagdo vigente.
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1.3. Os pregos s@o fixos e irreajustaveis dentro do prazo de 1 (um) ano, podendo ser reajustado
depois deste prazo, durante a vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, tendo como

base a variagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC).

1.3.1. Todos os veiculos de comunicag@o que se credenciarem aderirdo a esta tabela de pregos,

garantindo a isonomia e a padronizagédo na remunerago dos servigos.

1.4. Trata-se de servigo essencial a Prefeitura Municipal de Patrocinio/MG e seus Orgdos. Assim,
diante da imprescindibilidade do servigo admite-se a prorrogagdo contratual a fim de garantir a
continuidade do servigo publico e a economicidade da contratag@o, nos termos do artigo 106 da Lei

n® 14.133/2021.

1.5. A contratagd@o do objeto sera efetivada mediante formaliza¢do do contrato em conformidade com
a legislagdo pertinente, bem como Decretos Municipais n° 4.315/2024, n°® 4.553/2025 e n°
4.560/2025.

1.6. O Municipio de PATROCINIO/MG, por intermédio da Secretaria demandante, ndo se obriga a
contratar todos os servigos/fornecimentos ofertados pelo credenciado, reservando-se o direito de
contratar tdo somente os servigos necessarios e na quantidade adequada a demanda estimada de
acordo com os parametros definidos por esta Secretaria, e, mediante, a disponibilidade financeira e

orgamentaria.

1.6.1. Os quantitativos acima previstos tém como base a expectativa de execucdio anual do

servico, sem qualquer obrigagdo de contratacdo da sua totalidade (artigo 4°, §5° do Decreto

Municipal 4.560/2025). Além disso, durante a vigéncia do credenciamento os quantitativos
estimados poderdo ser acrescidos, desde que apresentada a devida justificativa e a
compatibilidade de recursos orgamentarios para tanto (artigo 4°, §6° do Decreto Municipal
4.560/2025).

1.7. O presente chamamento publico terd validade de 30 (trinta) dias Gteis, periodo o qual sera

mantido a disposi¢do do puiblico para o credenciamento de novos interessados, podendo tal prazo ser
prorrogado por igual periodo, de forma reiterada, a critério da Administragdo Publica (art. 4°, §2° e
§3° do Decreto Municipal n° 4.560/2025).

1.8. O credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade ou

revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da Administragiio Publica.

1.8.1. A revogagdo do credenciamento ndo repercutirda nos instrumentos ja celebrados que dele

resultaram.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa para a utilizagdo do credenciamento, bem como dos quantitativos a serem

registrados, encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO:

3.1. A descrigd@o da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo

Técnico Preliminar.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para credenciar-se o interessado devera comprovar a satisfagdo de todas as exigéncias deste

Termo de Referéncia e Edital.
4.2. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado.

4.2.1. Podera ser aplicada multa compensatéria de até 10% (dez por cento)sobre o valor da
proposta ao licitante ou o valor do contrato ao contratado que retardar o procedimento de contratag3o,
descumprir preceito normativo ou obrigagdo assumida, tais como: subcontratar o objeto ou a execugdo
de servigos em percentual superior ao permitido no edital ou contrato, ou deforma que configure
inexisténcia de condigdes reais de prestagdo do servigo ou fornecimento do bem, conforme Decreto
Municipal N° 4.553 de 21 de margo de 2025.

4.3. Nao sera exigida garantia contratual para a execugdo dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia, tendo em vista que se trata de contratagdo por credenciamento para a prestagdo dos

servigos em tela sob demanda e pagamento condicionado a efetiva execugdo.

43.1. A exigéncia de garantia representaria Onus desproporcional, especialmente para
profissionais auténomos, além de ndo se justificar diante do baixo risco envolvido, uma vez que
0s pagamentos ocorrerdo apds a conferéncia e aprovag@o dos servigos prestados. Tal decisdo
fundamenta-se no art. 96 da Lei n® 14.133/2021, que estabelece a exigéncia de garantia como
faculdade da Administragdo a ser avaliada conforme a conveniéncia e oportunidade no caso

concreto.

4.4. Nao serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consércio, em razio da baixa
complexidade do servigo a ser prestado, uma vez que as empresas que atuam no mercado tém

condi¢Ses de prestar o servigo de forma independente.

4.5. Serd admitida a participacdo de empresas distintas, ainda que vinculadas ao mesmo CNPJ da

pessoa juridica responsivel, desde que possuam meios de divulgacdo, programag#o, grade de

transmissdo e audiéncia proprias, devidamente comprovadas. Nesses casos, cada empresa poderd se
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credenciar separadamente, apresentando documentagdo individualizada que comprove sua

regularidade juridica, técnica e operacional.
4.6. Critérios da Escolha do Veiculo de Comunicagéio

4.6.1. A escolha do veiculo de divulgagdo de publicidade credenciado para a execugdo de cada
servico sera um ato discriciondrio da Administragdo Publica, levando em consideragdo as
peculiaridades de cada caso, notadamente a adequagdo ao objetivo da campanha, perfil do publico
alvo, dentre outros, visando sempre atender ao interesse publico e a maxima efetividade da

comunicagao.
4.7. Da Distribui¢io da Demanda

4.7.1. O critério de distribuigdo da demanda serd aquele previsto no art. 79, inciso I, da Lei n°

14.133/2021, ou seja, serd realizado no formato paralelo e néo excludente, ocasido em que sera

adotado um sistema de rodizio entre os credenciados do veiculo de comunicagdo escolhido pelo
Municipio, de modo que o primeiro fornecedor a se credenciar serd o primeiro convocado para prestar

o servigo e assim sucessivamente, conforme demanda do Municipio.

4.7.2. Caso o credenciado da vez ndo esteja disponivel para o atendimento da demanda no prazo
estipulado, sera convocado o préximo da lista, sem prejuizo de sua participagdo nos chamados

seguintes.

4.7.3. Em situagdes emergenciais que demandem divulgagdo imediata, a Administragdo podera
contratar o veiculo credenciado que apresentar a maior agilidade para iniciar a veiculagdo, justificando

a escolha no processo.

4.7.4. O Municipio ndo tem obrigatoriedade de contratar quantidades minimas ou maximas, devendo a

contratada fornecer apenas quantidade solicitada.

4.75. As Secretarias demandantes formalizardo todas as solicitagdes de servigos através de
Autorizagdo de Fornecimento, devendo consultar a Secretaria Municipal de Compras e Licitagdes
para que seja informado o proximo da lista para executar o servigo pretendido, sem prejuizo da

ordem de distribuicdo da demanda estabelecida.

4.7.5.1. As entregas deverdo observar as autorizagdes de servigo emitidas por cada secretaria
requisitante com controle sobre o servico executado e o periodo de veiculagdo, mediante

relatorios de comprovagdo e apresentagdo de nota fiscal correspondente.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Servico de divulga¢do de Publicidade Institucional Através de Propaganda Volante

5.1.1. A solicitagdo do servigo sera feita pelos responsaveis da Secretaria demandante, de forma
parcelada, através da Autorizagdo de Fornecimento acompanhada do texto da matéria a ser divulgada
devidamente assinado, devendo o fornecedor envidar os melhores esforgos para atender a demanda no

menor tempo possivel.

5.1.2. O contetido sonoro sera fornecido pela Administragdo Piblica em formato de texto, cabendo ao
prestador de servigo realizar a gravagdo e edigdo do audio. Tal gravagdo devera atender aos seguintes
requisitos minimos de qualidade: locug@o clara, pausada e com boa dicgdo, realizada por locutor(a)
com voz compreensivel, dudio livre de ruidos, distorgdes ou interferéncias, volume e equalizagdo
adequados para reprodugdo em ambientes externos, fidelidade ao contetido fornecido, sendo vedada

qualquer alterag@o sem autorizag@o expressa da Administragéo.

5.1.3. O servigo devera ser prestado com veiculo automotor do tipo carro em boas condigSes de uso,

devidamente licenciado e com motorista habilitado.

5.1.4. Os horarios de inicio e término da prestagdo de servigos deverdo ser rigorosamente obedecidos,

podendo a Secretaria responsavel solicitar relatério da prestagdo de servigos.

5.1.5. A gravagdo e disponibilizagdo do 4audio da veiculagdo da propaganda serd a cargo da

contratada, devendo ser aprovada pela Secretaria demandante e pela Assessoria de Comunicagéo.

5.1.6. A execugdo dos servigos devera ser feita por veiculo com os equipamentos adequados para a
execugdo do objeto, especialmente com alto-falantes, sistemas de amplificagdo de som e sonorizagio
compativeis com a finalidade, visando, assim, a emissdo de audios limpos, claros e ao alcance dos

ouvintes.

5.1.7. Ap6s a solicitagdo da prestag@o de servigo o Credenciado se responsabilizara por todo trajeto até
o marco indicado por esta municipalidade para o inicio da prestagdo, ndo podendo ser cobrado

nenhuma taxa extra.

5.1.8. A prestagdo de servigos de veiculagdo da propaganda volante sera remunerada por hora do
servigo prestado. N&o havera em hipétese alguma qualquer tipo de pagamento por quilometragem

deslocada.

5.1.9. O motorista devera comunicar a Secretaria, de imediato, qualquer ocorréncia anormal ou

acidente que se verifique durante a execug@o dos servigos.

5.1.10. O volume do som devera respeitar os limites estabelecidos pela legislagdo ambiental vigente,
especialmente no que se refere a poluigéo sonora.
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5.1.11. O trajeto e os horérios de circulagdo deverdo evitar areas sensiveis, como hospitais, escolas em

horério de aula e zonas de siléncio.

5.1.12. O contratado devera cumprir o cronograma de execug@o da prestagdo de servigos, ndo podendo

sofrer atrasos, sob pena de incorrer nas sangdes legais em caso de descumprimento.

5.1.13. A rota de divulgagdo sera previamente autorizada pela Administragdo Piblica, compreendendo

o perimetro urbano e rural deste Municipio.

5.1.14. Todos os custos com a prestagdo do servigo correrdo por conta da contratada, comprendendo,
portanto, os valores gastos com manutengdo dos veiculos, abastecimento, som, motorista, dentre

outros.

5.1.15. O servigos de propaganda volante ocorrerd em dias uteis e, excepcionalmente, em feriados e

finais de semana, mediante solicitagdo prévia.
5.2. Servico de Impresséo, Instalaciio e Exibi¢io de Qutdoor

5.2.1. O servigo de divulgagdo de publicidade institucional de utilidade publica e/ou publicidade
institucional informativa e educativa por meio de publicidade em outdoor devera compreender a

instalagdo, manutengdo e retirada ao final.

5.2.2. As artes serdo desenvolvidas e fornecidas pela Assessoria de Comunicacio do Municipio,
atendendo os formatos, qualidades e tipo de arquivo exigidos para garantir a melhor impressido e

exibig@o do outdoor.

5.2.3. O servigo devera incluir a impressdo em policromia e colagem de cartaz tipo OUTDOOR, o

qual deve ser resistente as intempéries, em estrutura com dimensdes minimas de 3 metros de altura por

9 metros de largura para veiculacio em outdoors de propriedade do Municipio.

5.2.4. Devera ser utilizado materiais resistentes as intempéries, como cartaz em papel de alta
gramatura com acabamento apropriado, buscando garantir durabilidade, qualidade visual e seguranga

da instalagdo durante todo o periodo de veiculagéo.

5.2.5. A duragdo sera de 15 (quinze) dias por unidade, de forma a permitir uma frequéncia minima de

impacto visual, assegurando que os conteidos tenham tempo suficiente de exposigdo para gerar

assimilagdo pelo publico, podendo ser ajustado conforme a importancia e urgéncia da mensagem.

5.2.6. Ao final de cada periodo de veiculagéo, a empresa devera entregar relatorio fotografico datado

de cada outdoor instalado de seu inicio e término do periodo de veiculag@o.

5.2.7. A credenciada devera realizar vistoria obrigatéria, com corregéo de rasgos, descolamentos ou

desbotamentos em até 48 (quarenta e oito) horas apds identificag@o ou notificagéo.
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5.2.8. Caso o material sofra dano irreparavel, a substituigdo integral do material devera ocorrer ¢m até
5 dias uteis, sem custo adicional, devendo ser acrescidos os dias que ficaram parados para substitui¢ado

ou conserto sem custo adicional.

5.2.9. A credenciada devera garantir a remogdo em até 5 (cinco) dias tteis apdés encerramento do

periodo de veiculag@o contratado.

5.2.10. O Municipio possui atualmente 13 (treze) outdoors instalados nas seguintes localidades, onde

se dara a prestagdo do servigo, sem prejuizo dos novos outdoors que forem instalados em demais

localidades ndo mencionadas nesta ocasifio durante o periodo de vigéncia do credenciamento:

Av. Jodo Alves do Nascimento com Av. Faria Pereira - Antiga Rodoviaria (1)

Av. Jodo Alves do Nascimento com Av. Faria Pereira - Antiga Rodoviéria (2)

Av. Jozo Alves do Nascimento com Rua Bernardo Guimarées - Antiga Rodoviaria

Av. Marciano Pires - entrada Parque de Exposicées

Av. Marciano Pires - Rotatéria Bairro Enéas Ferreira de Aguiar (entrada do bairro lado direito)
Av. Jodo Alves do Nascimento, lote proximo ao terreno do PTC (Centro) - em frente Forum

Av. Jodo Alves do Nascimento - em frente o Viva Vida (S&o Vicente) TORTO

Av. José Amando Queiroz, proximo a rotatéria do Morada Nova (S&o Vicente) - em frente o
Bernadéo

Av. dos Balsamos com Al. das Mangabeiras, em frente Escola José Eduardo Aquino (Morada
Nova)

Av. Faria Pereira, lote 530 ao lado dos trilhos (Boa Esperanga) - em frente Supermercado do
Sindicato

Av. Faria Pereira, esquina com Avenida Argentina (Nacdes)
Av. Dr. Walter Pereira Nunes, atras do Supermercado Bretas (Marciano Brand&o)
Distrito de S8o Jodo da Serra Negra - Rotatéria Entrada

5.3. Divulgag¢iio de Publicidade Institucional por meio de Inser¢io (spot) de 30 Segundos em
Emissora de Radio FM:

5.3.1. A peca para veiculagdo serd fornecida pela Assessoria de Comunicagdo da Prefeitura Municipal
de Patrocinio/MG.

5.3.2. Os pedidos de inserg¢des serdo feitos conforme demanda mensal da Administragdo, ¢ deveréo ser
realizados em até 02 (dois) dias tteis apds a entrega da Autorizagdo de Fornecimento e da pega para

veiculagdo.

5.3.3. Os servigos deverdo ser executados por emissoras de radio com canal aberto que sejam
geradoras de contetido e que possuam, necessariamente, CNPJ e sinal de transmissdo no Municipio de
Patrocinio/MG e seus distritos para veiculagdo de pegas institucionais que tenham em sua grade

programas informativos locais com programagdo jornalistica para a prestagdo de servigos de
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veiculagdo através de insergdes de atos legais, programas de utilidade publica e campanhas

institucionais de interesse da municipalidade.

53.4. A publicidade deverd ser inserida em espagos a sercm definidos pela Assessoria de

Comunicagdo do Municipio, em acordo com a diregdo da emissora, conforme a demanda mensal da

Administracio Publica. Devendo a emissora FM ter disponibilidade de segunda a sédbado, no horério

de 6 horas as 19 horas, para realizagdo de no minimo 6 (seis) insercdes didrias, sendo o valor fixo

independente do dia da semana ou horarios classificados como “horéario nobre”.

5.3.5. A emissora devera priorizar as divulgacdes da Administragio Municipal decorrente do relevante
interesse publico que possuem. O Spot institucional sera fornecido pela Assessoria de Imprensa do
Municipio, cuja produgdo sera realizada pela prépria equipe de Comunicagdo da Prefeitura em

parceria com a Radio.

5.3.6. Para fins de comprovagdo do cumprimento do objeto a empresa devera apresentar relatorio
detalhado, o qual devera conter, no minimo: a data, o horario exato e o nome do programa de cada

inser¢do veiculada.

5.4. Divulgacio de Publicidade Institucional por de Midia Digital através de unidade de

inser¢dio em Portal de Noticias pelo prazo de 30 (trinta) dias:

5.4.1. Os servigos deverdo ser realizados por websites e portais de internet que possuem carater

informativo e educativo referente a fatos e noticias relativas ao Municipio de Patrocinio/MG.

5.4.2. Os Banners de anuncio serdo fornecidos pela Assessoria de Comunicagdo do Municipio, cuja
produgdo serd realizada pela propria equipe, ndo envolvendo assim servigos de atividade complexa
como: intelectual de estudo, planejamento, concepgdo ou criagdo por parte do contratado, sendo

responséavel apenas pela divulgagdo de contetdos.

5.4.3. Para fins de comprovagio do objeto a empresa devera apresentar relatdrio com capturas de tela

(screenshots) que comprovem a veiculag@o do banner durante o periodo contratado.

5.4.4. Considerando a necessidade de assegurar a eficiéncia administrativa, a economicidade da
contratagdo e a efetividade da divulgag@o institucional, o presente credenciamento permitira a

habilitagio de até 11 (onze) empresas de midia_digital (portais de noticias), que atendam aos

requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.4.5. A limitagdo do nimero de credenciados justifica-se em razdo da capacidade de gestdo contratual
da Administragéio e o orgamento municipal para tanto, que néio comporta administrar nimero ilimitado
de portais, bem como tendo em vista a necessidade de garantir a adequada distribui¢do dos contetidos
publicitarios, evitando pulverizagdo excessiva que comprometeria o alcance e a efetividade da

comunicagao.
www.patrocinio.mg.gov.br — (34) 3839-1800 — Praga Olimpio Garcia Branddo 1.452, Cidade Jardim 8
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6. GESTAO DO CONTRATO ]
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas contidas nos art. 92, incisos I ai XX, § 1° ao 7°, da Lei n° 14.133/2021, e cada parte

responderé pelas conseqiiéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de

execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotada tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog@o de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunidio inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal n® 4.315. de 2024, Decreto Municipal
4.666/2025 e do artigo 117 da_Lein® 14.133, de 2021.

6.7. O (a) fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou defeitos observados
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.8. O (a) fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandas a decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.9. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei no 14.133/2021, art. 121, caput).

6.10. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais néo
transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e néo poderé onerar o objeto do

contratado (Lei n° 14.133/2021, Art.121 §1°).
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6.11. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo para representd-lo na execugédo
do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.12. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razio da execugfio do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagéo

ou o0 acompanhamento pelo contratante (Lei n 0 14.133/2021, art. 120).
7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O servigo sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal (ou
instrumento de cobranga equivalente) e a nota de empenho, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade

com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7.1.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser reparado/corrigido imediatamente,

a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.13. O recebimento definitivo ocorrerd imediatamente a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da correta execugio do
servigo e, conseqiiente, aceitagdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado

que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensfo, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para

efeito de liquidag@o e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solugdo pelo contratado de inconsisténcias na execugdo do objeto, de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a

anélise prévia & liquidagdo de despesa, ndo seri computado para os fins do recebimento definitivo.

7.2. Prazo de faturamento/pagamento

7.2.1. O faturamento sera mensal e deveré ser entregue para atestamento no inicio do més subseqiiente

a prestagéo do servigo na Geréncia da Secretaria solicitante.

7.2.2 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados da apresentagdo de nota fiscal
eletronica regular emitida em estrita conformidade com o empenho e contendo 0s mesmos dados do
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contratado, incluindo o mesmo CNPJ informado no credenciamento. Notas fiscais emitidas por
filiais, terceiros ou com dados divergentes do fornecedor licitante nfio serdo aceitas, suspendendo o

prazo de pagamento até a regularizag@o, a custa do contratado.

7.2.2.1. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestagdo do servigo

realizada e o periodo da execugéo.

7.2.2.1. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera

contado a partir de sua representagdo devidamente regularizada.
7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento serd processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletrénica, ou
ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou

eletronicas dos titulares das contas bancdrias.

7.3.2. A retengdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO I da IN RFB NO 1234 de 2012 de
acordo com a Portaria SMFA no 11/2023 c/c S50, artigo 20 da IN RFB NO 1234,

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipétese de
isengdo ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa condigdo expressamente nos documentos

fiscais, de acordo com o artigo 40 da IN RFB N O 1234,

7.3.4. O contratado somente fard jus aos valores correspondentes aos servicos previamente

contratados, quando autorizados pelas Secretarias solicitantes e efetivamente prestados. Os

procedimentos executados serfio conferidos e confirmados pelas Secretarias através do (s) respectivo

(s) Fiscal (s) e somente apds serd encaminhado para o pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O prestador interessado em participar do credenciamento devera encaminhar o pedido de
credenciamento e todos os documentos de habilitagdo, que serdio analisados pelo Agente de
Contratagdo ou Comissdo a medida que forem sendo recebidos, em até 15 (quinze) dias Uteis apds a

entrega.
8.1.2. Sera considerado habilitada a empresa que apresentar corretamente toda a documentagio
exigida.

8.2. Exigéncias de habilitagio

8.2.1. Pedido de credenciamento, conforme anexo 1, contendo todos os dados do proponente, bem

como a relagdo e valor dos servigos a serem prestados, conforme valores na tabela constante no item

I deste Termo de Referéncia.
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8.3. Habilita¢éio Juridica \YZ

8.3.1 Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.3.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.3. Sociedade empresaria ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.4. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no

Registro onde tem sede a matriz;

8.3.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o

aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971

8.4. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

8.4.1. Copia do documento de Identidade e CPF do representante legal da empresa;
8.4.2. Prova de inscri¢@o no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

8.4.3. Prova de Regularidade com a Receita Federal*;

8.4.4. Prova de Regularidade com a Receita Estadual*;

8.4.5. Prova de Regularidade com a Receita Municipal*;

8.4.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;
8.4.7. Certiddo de Regularidade do FGTS*;

* Poder4 ser apresentada certiddo positiva com efeito de negativa,

www.patrocinio.mg.gov.br — (34) 3839-1800 — Praga Olimpio Garcia Branddo 1.452, Cidade Jardim 12
CEP 38747-050 _

JOak



W
oy
. e T ) N° Fls,
Prefeitura Municipal de Patrocinio £ :
Estado de Minas Gerais ¥ 3D
( )

8.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidago das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de To de maio de 1943;

8.4.9. Declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas situagdes previstas

no inciso XXXIII do art. 70 da Constitui¢do da Republica.

8.4.10. Declaragio que a empresa licitante ndo possui em seu quadro societario servidor publico

municipal.

8.4.11. Declaragéo de concordancia com os servigos e valores e que tomou conhecimento de todas as

informagdes, condigdes, bem como os locais para a execugéo dos Servigos.
8.5. Habilitagio Econdmico-Financeira
8.5.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

8.5.2. Na hipotese em que a certiddo for positiva, caso a empresa se encontre em recuperagao judicial
ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da homologagdo/deferimento, pelo juizo

competente, do plano de recuperagéo em vigor.
8.6. Habilita¢do Técnica

8.6.1. Apresentagio de atestado de capacidade técnica provando a aptiddo no desempenho de
atividade compativel com o objeto do presente Credenciamento, por meio de apresentagdo de no
minimo um atestado expedido, necessariamente em nome do(a) licitante, por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, que comprove ter a pessoa juridica prestado os servigos compativeis com

o0 objeto da licitag@o.
9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
9.1. Das obrigacdes do Municipio Contratante:

9.1.1. Receber provisoria e definitivamente o objeto, conforme especificagdes, prazos e condigdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.1.2. Acompanhar e fiscalizar, através de servidor ou comissdo especialmente designada, o
cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, sob os aspectos quantitativos e qualificativos,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA, quaisquer fatos

que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da empresa.

9.1.3. Prestar esclarecimentos e informagdes a Contratada que visem orientar o profissional na correta

prestagdo dos servigos pactuados;
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9.1.4. Comunicar a CONTRATADA por escrito sobre imperfeigdes, falhas e irregular%z;des

verificadas no servigo aplicado, para que seja corrigido.
9.1.5. Atestar as notas fiscais/fatura, por servidor competente.

9.1.6. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa prestar o servigo dentro

das normas do contrato.

9.1.7. Efetuar o pagamento & empresa a ser contratada, em até 30 dias apos a entrega dos servigos e a
conferéncia da nota fiscal, caso a prestagdo de servigo se inicie em meado do més, serdo pagos os
dias proporcionais para que sejam emitidas notas fiscais mensais para pagamento dos servigos

prestados més a més;

9.1.8. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente termo, bem como por qualquer dano causado

a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

9.1.9. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, bem como de

comportamentos que comprometam o funcionamento do contrato.

9.1.10. Exercer as demais competéncias constantes dos Decretos Municipais no 4.315/2024, no

4.553/2025 e no 4.560/2025.
9.2 Das obrigag¢des do Contratado

9.2.1. Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia com a alocagéo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de utilizar os

materiais e equipamentos ao cumprimento do objeto contratado.

9.2.2. A credenciada ser4 a Ginica responsavel pelos salarios, encargos sociais, previdencidrios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessirio a

execugdo do servigo;

9.2.3. Arcar com todas as despesas pertinentes ao servigo contratado, tais como tributos e demais

encargos

9.2.4. A(s) Credenciada(s) devera(do) comunicar a Credenciante qualquer irregularidade(s) de que

tenha(m) conhecimento.

9.2.5. Manter, durante execugdo do objeto deste Termo de Referéncia, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas, devendo comunicar & Prefeitura Municipal de Patrocinio/MG a

superveniéncia de fato impeditivo da manutengdo dessas condigdes;
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9.2.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administrag&io ou a terceiros decorrentes

de sua culpa ou dolo, na prestag@o dos servigos a Prefeitura Municipal de Patrocinio/MG.

9.2.7. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de

Patrocinio/MG em qualquer etapa da execug@o do objeto;

9.2.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o

objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

9.2.9. E expressamente vedada sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da(s)
credenciada(s) para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros, para a

execugdo do servigo do objeto;

9.2.10. Indicar preposto para recebimento das notificagdes, informando o endereco eletronico (email)

e telefone;

9.2.11. Néo utilizar em seu quadro de funcionarios menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituigdo
Federal.

9.2.12. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse da
Prefeitura Municipal de Patrocinio/MG, ou de terceiros que tomar conhecimento em razio da
execugdo do objeto contratado, devendo orientar seus empregados nesse sentido, tudo nos termos da

Lei Geral de Protegdo de Dados - Lei n® 13.709/2018.
10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Adverténcia;

10.2. Multa que pode variar entre 05% até 30%;

10.3. Impedimento de licitar e contratar e;

10.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punig¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prdpria autoridade que

aplicou a penalidade.

10.5. Na aplicagéo das sangGes serdo analisadas:
10.5.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
10.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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10.5.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

10.5.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgdos de controle.
10.6. Outras Consideragdes:

10.6.1. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nfo, a

penalidade de multa;

10.6.2. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa moratoria,
e correspondera ao percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor
da parcela inadimplida, ou sobre o valor do empenho correspondente ao periodo que tenha
ocorrido a falta, até o limite de 30% (trinta por cento), salvo se outro percentual estiver previsto

no instrumento convocatdrio da contratagio;

10.6.3. A aplicag@o de sangéio de multa moratdria ndo impedird que a Administragdo a converta
em compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de

outras sangoes;

10.6.4. Podera ser aplica multa compensatédria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida ao licitante ou contratado que entregar o objeto contratual em desacordo
com as especificagdes, condigdes e qualidade contratadas ou com irregularidades ou defeitos

ocultos que o tornem improprio para este fim a que se destina;

10.6.5. Podera ser aplicada multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da
proposta ao licitante ou o valor do contrato ao contratado que retardar o procedimento de
contratagdo, descumprir preceito normativo ou obriga¢des assumidas conforme o DECRETO N°

4.553 DE 21 DE MARCO DE 2025;

10.6.6. A aplicagdo das sangdes previstas neste termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigagdo de reparagdo integral dos danos causados.

10.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia do
Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas na Lei n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventual

responsabilidade civil e criminal.
11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 618.859,10 (seiscentos e dezoito mil, oitocentos e

cinquenta e nove reais e dez centavos), conforme valores apostos na tabela disposta no item 1.
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11.2. Os pregos inicialmente CONTRATADOS s#o fixos e irreajustaveis no prazo de um anc;gontado

da data do orgamento estimado, conforme disposto na tabela no item 1 deste Termo de Referéncia.
12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pelas respectivas dotagdes

orgamentarias de cada Secretaria demandante, cujo detalhamento da despesa sera:

Servigos de Publicidade e Propaganda; Servicos Grdficos.

13. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/F ISCALIZACAO:

13.1. As unidades responsaveis serdo todas as Secretarias que utilizardo os servigos, bem como seus

respectivos gestores e fiscais de contratos, conforme Decreto Municipal n° 4.666/2025.

Patrocinio/MG, 29 de setembro de 2025.

Mariana Ribeiro Gorreri
Equipe de Planejamento

o Candido Roriz Junior
Secretario Municipal de Administracéo
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