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UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E DESENV. ECONOMICO
RESPONSAVEL PELA EMISSAO: MARIA ONOFRA MORGANA PEREIRA
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TERMO DE REFERENCIA N2 2025

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de precos para aquisicao de
papel A4, para atender as diversas secretarias da Administracdo Publica, nos termos da(s)
tabela(s) abaixo e conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. VALOR
ITEM DESCRICAO UN | QTDE VL. UNIT. PREVISTO
PAPEL A4 — QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR AS MARCAS DE
REFERENCIA, COPIMAX, REPORT E CHAMEX. PAPEL SULFITE -
1 GRAMATURA 75G/M2, DIMENSAO: 210X297MM, FORMATO: A4 pc | 26.250 RS 33,12 RS 869.400,00

COR BRANCA, PACOTE COM 500 FOLHAS, CERTIFICADO
AMBIENTAL. MARCAS DE REFERENCIA: COPIMAX, REPORT,
CHAMEX, ONE SUZANO E MAGNUM.

PAPEL A4 — QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR AS MARCAS DE
REFERENCIA, COPIMAX, REPORT E CHAMEX. PAPEL SULFITE -
GRAMATURA 75G/M2, DIMENSAO: 210X297MM, FORMATO: A4
2 | COR BRANCA, PACOTE COM 500 FOLHAS, CERTIFICADO PC | 8.750 RS 33,12 R$ 289.800,00
AMBIENTAL. MARCAS DE REFERENCIA: COPIMAX, REPORT,
CHAMEX, ONE SUZANO E MAGNUM. ITEM EXCLUSIVO PARA
MICRO EMPRESA

VALOR TOTAL | R$ 1.159.200,00

1.2. O(s) bem(ns) objeto desta contratacdo se enquadra(m) como sendo bem(ns) comuns,
conforme Decreto Municipal n2 4.312, de 2024, pois apresenta padrées de desempenho e
qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. Da Contratagdo:

1.3.1. A contratacdo do objeto licitado serd efetivada mediante formalizagdo de contrato,
vinculado a Ata de Registro de Precos e em conformidade com a legislagdo pertinente, bem como
Decreto Municipal n2 4.315, 2024.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa para a Contratagdo, para a utilizagdo do pregdo eletronico sistema de registro
de preco, bem como dos quantitativos a serem registrados, encontra-se pormenorizada em

Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares. W
@/\G\b{/

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

/
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da indicagdo de marcas ou modelos:

4.1.1. Todos os objetos deverdo apresentar qualidade igual ou superior as das seguintes marcas
de referéncia: COPIMAX, REPORT, CHAMEX, ONE SUZANO E MAGNUM;

4.1.1.1. As marcas foram escolhidas como referéncia neste processo em razdo de
A presente solicitagdo tem como objetivo indicar as marcas COPIMAX, REPORT,
CHAMEX, ONE SUZANO E MAGNUM para o fornecimento de papel sulfite A4,
considerando que essas marcas ja sdao amplamente reconhecidas no mercado
pela sua qualidade, durabilidade e desempenho, além de atenderem
integralmente as especificagdes minimas exigidas, tais como gramatura, brancura,
textura e resisténcia, caracteristicas essenciais para garantir a eficiéncia no uso
didrio nas atividades administrativas. Além disso, essas marcas ja foram utilizadas
em contratagdes anteriores pela Administragdo Publica, com étimo desempenho
e plena satisfagcdao por parte dos usuarios, o que reforca sua confiabilidade e
padrao de qualidade, sendo a indicagdio meramente referencial, conforme
permite a legislagdo, estando autorizada a apresentacdo de produtos com
qualidade igual ou superior. A licitante que ndo apresentar proposta com a marca
de referéncia indicada para o item deverd comprovar, por meio de amostras, que
o papel ofertado possui desempenho, qualidade e durabilidade compativeis ou
superiores as das marcas referenciais;

4.2. Da amostra:

4.2.1. O licitante arrematante deverd entregar amostra do papel A4, no prazo maximo de 05 dias
apds a convocacao.

4.2.2. A(s) amostra(s) deverd(do) estar devidamente identificada(s), preferencialmente com
etiqueta autocolante, constando o nome da empresa, a especificacdo do produto, n2 do pregdo e
demais informagGes que julgar necessdrias.

4.2.3. A(s) amostra(s) devera(do) ser entregue(s) nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Patrocinio, situada na avenida Jodo Alves do Nascimento, n2 1452, Bairro Cidade Jardim, cidade
de Patrocinio/MG CEP 38.740-050, de segunda-feira a sexta-feira, no hordrio de 08h00 as
11h00/13h00 as 17h00, Telefones: 34 — 3839-1800 ramal 268, sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.2.4. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde

\‘\\)\‘“C ’PA ( 0
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que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administracdo. J(\NQ/ ¥4

4.2.5. No caso de nao haver entrega da(s) amostra(s) ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra(s) fora das especificages previstas, o licitante

sera desclassificado.

4.2.6. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:
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a) Papel A4 — Gramatura, dimensdes, formato e a cor.
4.2.7. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados no sistema eletrdnico.
4.2.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n3o for(em) aceita(s), serd
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-3
com a verificagdo da(s) amostra(s) do segundo classificado e, assim, sucessivamente, até a
verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.
4.2.9. A(s) amostra(s) colocada(s) a disposicdo da Administragdo serd(do) tratada(s) como
protétipo(s), podendo ser manuseado(s) e desmontado(s) pela equipe técnica responsavel pela
analise, ndo gerando direito a ressarcimento.
4.2.10. Apds a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos licitantes que tiveram suas amostras reprovadas no prazo de 05 (cinco) dias, apds
o0 qual a Administragdo poderd dar o destino que melhor lhe convier, sem direito a ressarcimento.
4.2.11. A(s) amostra(s) da empresa vencedora sera(30) retida(s) pela Administragdo e poderd(3o)
ser encaminhada(s) a(s) unidade(s) recebedora(s) do(s) bem(ns) para confronto e controle de
qualidade nos atos de entrega.
4.2.12. Os interessados deverdo colocar a disposicio da Administragdo todas as condi¢des
indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua

portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.3. Critérios de Elegibilidade

4.3.1. A contratagdo serd realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo na sua forma
eletrénica pelo sistema de registro de prego, com critério de julgamento menor preco por item;

4.3.2. Os produtos deverdo atender integralmente as especificagdes minimas estabelecida pela
norma ABNT NBR ISO 216;

4.3.3. A contratada deverd fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a
responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituigao de qualquer
natureza;

4.3.4. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

\JN’\\J

4.3.5. Os produtos deverdo ser entregues no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos apés o
recebimento da Nota de Empenho;

4.3.5.1. A entrega deverd ser feita no endere¢o indicado pela autorizacdo do 6rgdo
demandante, acompanhado da nota fiscal.
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4.3.6. As embalagens devem vir lacradas, identificadas com o nome do fabricante, certificado de
aprovagdo, nimero do lote, data de fabricagéo e validade, quando aplicavel;

4.4. Subcontratagdo
4.4.1. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado.

4.4.2. Poderd ser aplicada multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da
proposta ao licitante ou o valor do contrato ao contratado que retardar o procedimento de
contratacdo, descumprir preceito normativo ou obriga¢do assumida, tais como: subcontratar o
objeto ou a execugdo de servigos em percentual superior ao permitido no edital ou contrato, ou
de forma que configure inexisténcia de condi¢des reais de prestagdo do servico ou fornecimento
do bem, conforme Decreto Municipal N2 4.553 de 21 de margo de 2025.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Forma de fornecimento e condicées de entrega

5.1.1. O prazo méximo de entrega do(s) bem(ns) é de 20 (vinte) dias corridos contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho ou outro instrumento habil pelo Detentor.

5.1.2. As aquisi¢Ges que, extraordinariamente, extrapolarem o periodo fixado no cronograma,
ap6s autorizadas, deverdo ser atendidas pelo Detentor, no prazo maximo discriminado nos
subitens 5.1.1 deste TR, a partir da data do recebimento da Nota de Empenho ou outro
instrumento habil.

5.1.3. Os locais de entrega, cuja relagdo encontra-se no Anexo da Ata de Registro de Precos, serdo
os indicados na Nota de Empenho ou outro instrumento habil.

5.1.4. Durante a execugdo do fornecimento, os locais de entrega poderdo sofrer modificacdes, a
critério da Administracdo Publica, dentro do Municipio de Patrocinio, conforme descrito na Nota
de Empenho ou outro instrumento habil.

5.1.5. O(s) produto(s) devera(do) ser descarregado(s) e entregue(s) no interior dos locais

designados para a entrega. \/\N&V
5.1.5.1. O(s) produto(s) devera(do) ser entregue(s) em sua(s) embalagem(ns) original(is) e
individual(is), dentro da mais perfeita integridade, ou seja, sem avarias e/ou danos no
manuseio.

5.1.5.2. Os produtos deverdo ser entregues em embalagens adequadas a natureza do(s)
mesmo(s), ou seja, que resistam ao peso, a forma e as condi¢des de transporte,
garantindo que seja(m) entregue(s) em perfeito estado de conserva¢do e limpeza. O
produto danificado ndo sera recebido.
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5.1.5.3. Os grupos dos produtos entregues pelo Detentor durante a execug¢ao do registro
de pregos poderdo ser objetos de andlise, por amostragem, a critério da Administracdo
Publica, para verificar, a qualquer tempo, a qualidade do produto adquirido.

5.1.6. E vedada, tanto a entrega do(s) produto(s) por parte do Detentor, quanto o recebimento
do(s) mesmo(s) pelos 6rgdos participantes com marca(s) diferente(s) da(s) aprovada(s) e
devidamente publicada(s) no Diério Oficial do Municipio de Patrocinio.

5.1.7. O Detentor somente podera entregar o(s) produto(s) nos horéarios e locais estabelecidos
pelos Orgdos Participantes. Também devera respeitar todas as condicdes impostas pela legislagdo
para a comercializagdo do(s) produto(s), além das exigéncias e padrdes definidos neste TR.

5.2. Garantia técnica, manuteng3o e/ou assisténcia técnica

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

5.2.2. Os materiais que apresentarem vicio ou defeito durante o periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidos por outros novos, de primeiro uso, originais e que atendam aos mesmos
padrdes de qualidade e desempenho ou superiores aos dos itens fornecidos inicialmente.

5.2.3. Uma vez notificado, o Contratado realizar4 a substitui¢do do(s) bem(ns) que apresentar(em)
vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de retirada do(s)

bem(ns) das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica
autorizada.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato decorrente da ARP, ou outro instrumento habil que o substitua, deverd ser
executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n?
14.133, de 2021 e do Decreto n24.315, de 2024, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila. D}\\/Q/ 0/
N - . : e

6.3. As comunicagGes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangOes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal n? 4.315, de 2024 e do artigo
117 da Lein214.133, de 2021.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. O(s) bem(ns) serd(do) recebido(s) provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a
nota fiscal (ou instrumento de cobranca equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. O(s) bem(ns) poderd(do) ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias Gteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do(s) bem(ns) e consequente aceitagao mediante recibo

aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se 3
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execucdo

\CIPA
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do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento. \@@ /
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7.1.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.
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7.2. Prazo de pagamento %

7.2.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do adimplemento.

\
Miyoas?

7.2.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se houver)
e o quantitativo efetivamente entregue.

7.2.3. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagdo vigente.

7.2.4. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera
contado a partir de sua representacao devidamente regularizada.

7.3. Forma de pagamento
7.3.1. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletrénica,
ou ainda por transferéncia eletrénica via sistema de internet banking, com assinaturas legais
fisicas ou eletrénicas dos titulares das contas bancarias.
7.3.2. A retengdo do imposto de renda deverd ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N2 1234 de 2012 de
acordo com a Portaria SMFA n2 11/2023 c/c §52, artigo 22 da IN RFB N2 1234.
7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipétese de
isencdo ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa condigdo expressamente nos documentos
fiscais, de acordo com o artigo 42 da IN RFB N2 1234,
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de julgamento pelo
menor prego por item.
8.2. Exigéncias de habilita¢do

\;QA T\ L
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos: J\N &;/)/

8.2.1. Habhilitagdo juridica

8.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
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8.2.1.2. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;
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8.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficard condicionada 3 verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:

8.2.1.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.2.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.2.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresiaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.2.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.3. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.3.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso; N/O/QJ:/ Q/
8.3.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo

ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

WWW.patrocinio.mg.gov.br — (34) 3839-1800 — Praga Olimpio Garcia Brandéo 1 ~Cidade Jardim 8

CEP 38747-050




. .. r = 1° Fls.
Prefeitura Municipal de Patrocinio "

Estado de Minas Gerais

FEITY
SEEIRy

8.3.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situac3o regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei.

8.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
no 5.452, de 1o de maio de 1943.

8.3.6. Declaragdo expressa de que o licitante n3o emprega trabalhador menor nas
situagdes previstas no inciso XXXIIl do art. 72 da Constitui¢do da Republica.

8.3.7. Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou
em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por
meio eletrénico.

8.4.Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.4.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

8.4.1.1. Na hipdtese em que a certiddo for positiva, caso a empresa se encontre em
recuperacdo judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da
homologagdo/deferimento, pelo juizo competente, do plano de recuperagdao em
vigor.

8.5. Dos critérios de aceitabilidade da proposta
8.5.1. A proposta de pregos devera conter:

8.5.1.1. Razio social, n.2 do CNPJ, endereco, telefone e enderego eletrénico do
licitante;

8.5.1.3. Especificagdo do objeto licitado, sendo obrigatdrio constar a marca (quando

for o caso);

8.5.1.3.1. O(s) valor(es) unitério(s) e total(is) deve(m) ser apresentado(s)
em moeda corrente nacional e em algarismo com no maximo 02 (duas)

casas decimais.
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8.5.1.3.2. O valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em
algarismo e por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.5.1.4. Declaragdo de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
9.1. Das obrigacdes do Orgdo ou da Entidade Gerenciadora

9.1.1. Gerenciar a ARP, em especial o controle dos quantitativos e das autorizagdes para as

respectivas contratagdes, as quais deverdo indicar o detentor, as quantidades e os valores a
serem praticados.

9.1.2. Acompanhar os pregos de mercado e registrados, bem como conduzir os procedimentos

relativos as alteragdes dos pregos registrados e substituicbes de marcas, devidamente
justificados;

9.1.3. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ARP ou do descumprimento das obrigacdes contratuais, em

relagdo as suas proprias contratacdes, bem como de comportamentos que comprometam o
funcionamento do SRP.

9.1.4. Publicar no Didrio Oficial do Municipio de Patrocinio as alteragGes de prego(s) e marca(s).
9.1.5. Exercer as demais competéncias constantes do Decreto Municipal n. 4.315, de 2023.

9.2. Das obrigacées do Detentor

9.2.1. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, do recebimento das Notas de Empenho ou
outros instrumentos habeis enviados pelos Orgdos Participantes.

9.2.2. Atender, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, as convocagdes para retirada da(s)
Nota(s) de Empenho ou de outro instrumento h&bil. AN }(

9.2.3. Atender a todos os pedidos de fornecimento, n3o se admitindo procrastinagao em fungdo
de pedido de revisdo de preco ou substituicio de marca.

9.2.4. Praticar, sempre, o(s) prego(s) e as marca(s) vigente(s) publicado(s) no Diario Oficial do
Municipio pelo Orgéo ou Entidade Gerenciadora.

9.2.5. Realizar o(s) servigo(s) no prazo, local e condi¢bes estabelecidos, cumprindo, fielmente,
todas as disposi¢des constantes no Edital e nesta ARP.
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9.2.6. Garantir a boa qualidade do servigo contratado, respondendo por qualquer deterioragéo,
readequando-o sempre que for o caso.

9.2.6.1. O Detentor deverd garantir a qualidade do(s) produto(s) entregue(s) mesmo apds
o vencimento desta ARP.

9.2.7. Providenciar a imediata corre¢do das irregularidades apontadas quanto a execu¢do do
servigo, nos termos do edital e da legislagdo aplicavel.

9.2.9. Manter, durante toda a vigéncia desta ARP, as mesmas condigbes de habilitagdo,
especialmente as de regularidade fiscal e trabalhista exigidas na fase licitatdria e/ou assinatura da
ARP, inclusive as relativas ao INSS e ao FGTS, renovando as certiddes sempre que vencidas e
apresentando-as ao setor competente do Orgdo ou Entidade Gerenciadora ou Orgéo Participante,
qguando solicitadas.

9.2.10. Comunicar ao Orgdo ou Entidade Gerenciadora toda e qualquer alteracdo de dados
cadastrais para atualizacdo.

9.2.11. Apresentar, sempre que solicitado pelo Orgdo ou Entidade Gerenciadora, comprovacdo
de cumprimento das obrigagdes tributérias e sociais, bem como outras legalmente exigidas.

9.2.12. Responsabilizar-se pelos salérios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, tributérios
e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessério a execuc¢do do
fornecimento.

9.2.13. Arcar com todas as despesas pertinentes ao fornecimento contratado, tais como tributos,
fretes, embalagem e demais encargos.

9.2.14. Responder, integralmente, pelos danos causados ao Orgéo ou Entidade Gerenciadora ou a
terceiros, por sua culpa ou dolo, decorrentes da execugdo desta ARP, ndo reduzindo ou excluindo
a responsabilidade o mero fato de a execucdo ser fiscalizada ou acompanhada por parte do Orgdo
ou Entidade Gerenciadora e Orgéos Participantes.

9.2.15. Ndo utilizar em seu quadro de funcionarios menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art.
72, XXXIIl, da Constituica l.
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10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Adverténcia;
10.2. Multa que pode variar entre 05% até 30%;
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10.3. Impedimento de licitar e contratar;

10.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

10.5. Na aplicagao das sangGes serdo analisadas:
10.5.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
10.5.2. As peculiaridades do caso concreto;
10.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.5.4. Os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica;

10.5.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos drgdos de controle.

10.6. Outras ConsideracgGes:

10.6.1. As san¢Bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa;

10.6.2. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o contratado a multa
moratdria, e correspondera ao percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de
atraso sobre o valor da parcela inadimplida, ou sobre o valor do empenho correspondente
ao periodo que tenha ocorrido a falta, até o limite de 30% (trinta por cento), salvo se outro
percentual estiver previsto no instrumento convocatério da contratagao;

10.6.3. A aplicagdo de sangdo de multa moratéria ndo impedird que a Administragdo a
converta em compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagao
cumulada de outras san¢des;

10.6.4. Podera ser aplica multa compensatéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor
da parcela inadimplida ao licitante ou contratado que entregar o objeto contratual em
desacordo com as especificagbes, condicdes e qualidade contratadas ou com

irregularidades ou defeitos ocultos que o tornem impréprio para este fim a que se destina;  * jod

3 IS
10.6.5. Podera ser aplicada multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o vg(li\}@
da proposta ao licitante ou o valor do contrato ao contratado que retardar o procedimento
de contratagdo, descumprir preceito normativo ou obrigacdes assumidas conforme o
DECRETO N2 4.553 DE 21 DE MARCO DE 2025;

10.6.6. A aplicagao das sangbes previstas neste termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagao de reparagdo integral dos danos causados.
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10.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia

do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas na Lei n2 14.133, de 2021, sem prejuizo de
eventual responsabilidade civil e criminal.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$1.159.200,00 (um milhdo, cento e cinquenta
e nove mil e duzentos reais), conforme valores apostos na tabela disposta no item 1.1.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela (s) seguinte (s)
dotagdo(¢des) orgamentaria(s): Material de Expediente.

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1 Homologada a licitagdo, sera lavrado um documento vinculativo obrigacional com forca de
compromisso para futura aquisicdo denominado Ata de Registro de Precos - ARP.

13.1.1. Para a assinatura da ARP, a Adjudicatéria devera estar devidamente cadastrada
no Sistema de Cadastramento do Municipio e comprovar a manutencgdo das condicées
de regularidade demonstradas para habilitac3o.

13.2. A Adjudicataria tera até 05 (cinco) dias Uteis contados da sua convocagado para assinar a ARP,
sob pena de decair o direito a contratacgdo.

13.2.1. O prazo para assinatura estipulado no subitem anterior podera ser prorrogado
por uma vez, por igual periodo, quando solicitado, durante seu transcurso, desde que
haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administragao.

13.3. A ARP tera validade e vigéncia por 1 (um) ano, contado a partir da publicagdo do seu resumo
no Diario Oficial do Municipio de Patrocinio, prorrogével por igual periodo, desde que
comprovado o prego vantajoso. )

] (\NUO) ol
14. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO: T O/'««é)/
Secretaria Municipal de Administracdo e Desenvolvimento Econdmico "‘ﬁ“/\ ‘ \
Fiscal Administrativo: Patricia Queiroz Avila Ribeiro
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Estado de Minas Gerais

Patrocinio, 18 de Junho de 2025.

ﬂf/%« U/[G’%Ay e Qj/ul/w)/

Maria Onofra Morgana Pereira
Matricula: 6801
Agente Administrativo

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

Prefeitura Municipal de Patrocinio

OBJETIVO: Aquisi¢do de papel A4, para atender as diversas secretarias da Administragdo Publica,
constante da(s) solicitagdo(8es) e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

Considerando que o estudo contempla elementos suficientes para a adequada caracteriza¢do dos
objetos a serem contratados, aprovo o referido documento para que obrigatoriamente seja parte

integrante do edital.

/

C
Aldo Candido Roriz Junior
Matricula: 81233
Secretdrio Municipal de Administragdo e Desenv. Econémico
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